Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva Sucany

Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

1. Obecné zastupitelstvo Obce Sucany v zmysle ustanovenia § 11 ods. 4 pism. k) a § 12 ods.
12 zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»,Zakon o obecnom zriadeni”) vyddva tento rokovaci poriadok obecného zastupitelstva obce
Sucany (dalej len ,,rokovaci poriadok”).
2. Rokovaci poriadok upravuje pravidla rokovania obecného zastupitelstva, najma:
a) pripravu, zvolanie a priebeh ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitelstva,
b) pripravu, zvolanie, pravidla rokovania, priebeh, program a rozprava, hlasovanie na
rokovani obecného zastupitelstva,
c) spoOsob uznasania sa obecného zastupitelstva, uznesenia, zapisnice z rokovania OcZ,
d) spbsob plnenia kontroly uzneseni, vSeobecne zavaznych nariadeni a noriem obce
Sucany (dalej len “obec”) a zabezpecovania uloh samospravy,
e) zriadovanie organov obce.
3. Rokovaci poriadok je zavazny pre poslancov obecného zastupitelstva, organy obce,
zamestnancov obce a zamestnancov organizacii zriadenych obcou, ob¢anov obce a osoby
zUcastrfiujuce sa na zasadani OcZ.
4. Postup, ktory tento rokovaci poriadok neupravuje, sa riadi zdkon o obecnom zriadeni.

Clanok 2
UCAST NA ZASADNUTIACH OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Poslanci obecného zastupitelstva suU povinni zucastriovat sa zasadnuti obecného
zastupitelstva. Neucast na rokovani OcZ alebo jeho Casti poslanec hodinu vopred ospravedini
starostovi pisomne, elektronicky alebo telefonicky s uvedenim doévodu. Dovod neucasti sa
vyznaci na prezencnej listine.

2. Okrem poslancov obecného zastupitelstva a starostu sa na celom zasadnuti OcZ povinne
zUC€astAuju prednosta obecného Uradu a hlavny kontrolér obce. Prednosta OcU, hlavny
kontrolér sa zucastiuju zasadnuti obecného zastupitelstva s hlasom poradnym.

3. Rokovania OcZ su zdsadne verejné okrem pripadov ustanovenych zakonom o obecnom
zriadeni. Iné osoby okrem os6b uvedenych v odsekoch 1 a 2 sa zucastiuju rokovania OcZ
podla potreby a prerokovavaného materidlu. O ich prizvani rozhodne OcZ, starosta alebo
prednosta OcU. Ide najma o veducich referatov OcU, naéelnika obecnej policie, velitela OHZ
a Statutarnych zdastupcov alebo zastupcov Statutdrneho orgdnu obcou zaloZenej alebo
zriadenej pravnickej osoby a 0sob, ktorych sa tyka prerokovavany material. Na rokovani
obecného zastupitelstva sa mozu zucastnit aj iné vyznamné osobnosti hospodarskeho a
spoloc¢enského Zivota a predstavitelia inych statov alebo medzinarodnych organizacii, taktiez
aj predseda Zilinského samospravneho kraja alebo poslanec Zilinského samospravneho kraja.
Ak prizvané osoby poZiadaju o slovo, slovo sa im udeli.

4. Poslancom a zapisovatelovi prislicha za Gcéast na obecnom zastupitelstve odmena podla
zasad odmenovania.

Clanok 4
PRIPRAVA USTANOVUJUCEHO ZASADNUTIA OBCE



1. Na ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitelstva doterajsi starosta pozve najma:

a. novozvoleného starostu a vietkych poslancov novozvoleného obecného zastupitelstva,

b. predsedu miestnej volebnej komisie.

2. Miesto, den a hodinu konania ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitelstva oznami
doterajsi starosta novozvolenym poslancom a novozvolenému starostovi obce pisomne
alebo elektronicky najneskor 7 dni pred jeho konanim.

3. Doterajsi starosta tieZ zabezpeci informovanost obcCanov o ¢ase a mieste konania
ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitelstva a o navrhu programu rokovania jeho
zverejnenim na Uradnej tabuli a internetovej adrese obce 5 dni pred zasadnutim obecného
zastupitelstva ako aj vyhlasenim v obecnom rozhlase. Vytvori priestorové podmienky a zvoli
¢as konania ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitelstva tak, aby sa na zasadnuti
mohol zucastnit ¢o najvacsi pocet obyvatelov obce.

Clanok 5
PRIEBEH USTANOVUJUCEHO ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Pred otvorenim ustanovujucim zasadnutim obecného zastupitelstva v prisluSnom
volebnom obdobi sa hrd alebo spieva Statna hymna.

2. Ustanovujuce zasadnutie otvori a vedie doterajsi starosta, ktory urci zapisovatela, po
zloZeni slubu novozvoleného starostu vedie ustanovujuce zasadnutie novozvoleny starosta.
Pocas ustanovujuceho zasadnutia pouziva starosta, ktory ho vedie insignie.

3. Na ustanovujucom zasadnuti obecného zastupitelstva oboznami predseda miestnej
volebnej komisie alebo nim povereny ¢len miestnej volebnej komisie vysledky volieb do
organov samosprdvy Obce Sucany a odovzda novozvolenému starostovi a novozvolenym
poslancom osvedcenia o zvoleni.

4. Zvoleny starosta obce a zvoleni poslanci skladaju na ustanovujucom zasadnuti slub.
Poslanec, ktory sa nemozZe zucastnit na ustanovujucom zasadnuti OcZ, sklada sfub na tom
zasadnuti OcZ, ktorého sa zucéastni prvykrat.

5. Starosta obce a poslanci potvrdzuju zloZenie slubu svojim podpisom pod jeho pisomné
znenie. ZloZenim slubu sa ujimaju svojej funkcie.

6. Po zloZeni slubu novozvoleného starostu a poslancov sa novozvoleny starosta ujima
vedenia zasadnutia, ur¢i dvoch overovatelov zdpisnice, dvoch ¢lenov navrhovej komisie
uznesenia a troch ¢lenov volebnej komisie.

7. OcZ nasledne prerokuje navrh programu zasadnutia aojeho schvéleni rozhodne
hlasovanim.

8. OcZ na svojom ustanovujucom zasadnuti najma:

a) zriadi stéle komisie obecného zastupitelstva a urci ich zlozenie.

b) urdi plat starostu obce,

c) poveri poslancov, ktori budd vykonavat obcianske obrady,

d) poveri poslanca zvoldvanim a vedenim zasadnuti obecného zastupitelstva v pripadoch
podla §12 ods. 2 prva veta, ods. 3 tretia veta, ods. 5 tretia veta a ods. 6 tretia veta zakona
SNR o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 6
PRIPRAVA ZASADNUTi OBECNEHO ZASTUPITELSTVA



1. Zasadnutia obecného zastupitelstva pripravuje starosta a prednosta v Uzkej spolupraci

s poslancami obecného zastupitelstva.

2. Predkladat materidly, ndvrhy nariadeni a dalSie navrhy, ako aj podavat informacie

obecnému zastupitelstvu mozZe starosta, poslanci, pripadne skupiny poslancov, komisie,

hlavny kontroldr, prednosta OcU, veduci prisluinych referdtov, nacelnik obecnej policie,

velitel OHZ, riaditelka MS, riaditel ZS. Navrh podany obecnému zastupitelstvu musi byt

vyhotoveny pisomne.

3. KaZdy ndvrh podany obecnému zastupitelstvu v sulade so zakonom by mal byt prideleny

prislusnej komisii obecného zastupitelstva na prerokovanie a zaujatie stanoviska pred jeho

predloZzenim. Ak nie je zriadena komisia, ktora by mala predmet ndvrhu v p6sobnosti,

predklada sa ndvrh priamo obecnému zastupitelstvu.

4. Navrhovatel mozZe svoj navrh vziat spat kym obecné zastupitelstvo nepristipi k

hlasovaniu o ndvrhu ako o celku.

5. Vsetky materidly, odborné podklady a iné pisomnosti sa vypracovavaju tak, aby umoznili

podla potreby veci zaujatie stanoviska obecného zastupitelstva vo forme uznesenia alebo

VZN obce.

6. Materidly musia obsahovat:

a)nazov materialu

b)spracovatela a predkladatela materidlu

c) stanovisko komisie ak bol v tychto prerokovany

d)ndvrh na uznesenie alebo ndvrh na prijatie VZN obce, ktoré sa odporuca obecnému
zastupitelstvu prijat.

7. Predkladatel materidlu zodpoveda za to, Ze jeho formdlna Uprava, obsah, ndvrh na

uznesenie je v sulade s Ustavou SR, zdkonmi, inymi vieobecne zaviaznymi pravnymi

predpismi a internymi normami obce.

8. Materidly a ndvrhy nariadeni su predkladané poslancom obecného zastupitelstva

spravidla do 5 dni pred rokovanim obecného zastupitelstva v elektronickej alebo pisomnej

forme. V oddévodnenych pripadoch moéze byt tato lehota skratena. Ak navrh podava

poslanec, skupina poslancov, komisia, distribldciu materidlov zabezpeci v elektronickej forme

obecny urad prostrednictvom povereného zamestnanca.

Clanok 7
ZVOLAVANIE ZASADNUTi OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Obecné zastupitelstvo zasada podla potreby, najmenej vSak jedenkrat za tri mesiace.

2. Zasadnutie obecného zastupitelstva zvoldva starosta obce v sulade so schvdlenym planom
prace pozvankou, v ktorej urci miesto, def a hodinu jeho konania a navrhne program
rokovania. Zmena terminu uvedeného v plane prace je pripustna len v mimoriadnych a
odévodnitelnych pripadoch.

3. Zvolanie sa uskuto¢ni najmenej 5 dni pred zasadnutim. V naliehavych a mimoriadnych
pripadoch (na prerokovanie mimoriadne doélezitych zalezitosti a pri slavnostnych
prilezitostiach) sa zvolanie uskuto¢ni najmenej 24 hodin pred jeho zasadanim.

4. Navrh programu zasadnutia obecného zastupitelstva sa zverejiiuje na Uradnej tabuli v
obci, v miestnom rozhlase a na webovej stranke obce aspon 3 dni pred zasadnutim
obecného zastupitelstva. Ak je predmetom rokovania prijatie VZN obce postupuje sa podla §
6 zakona o obecnom zriadeni. Rovnaky postup sa pouzije aj v pripade, ak je predmetom
rokovania prijatie strategického dokumentu obce, rozpoctu obce a zavere¢ného uctu obce.



5. OcZ zasada v Robotnickom dome v obci Su¢any. Rokovacim dfiom OcZ je den schvaleny v
pldne prace OcZ, ktorym je pracovny den, spravidla pondelok s tym, Ze rokovanie sa zacina
po 13. hodine a pokracuje najdlhsie do 21. hodiny, ak obecné zastupitelstvo nerozhodne
inak.

Clanok 8
PRAVIDLA ROKOVANIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Obecné zastupitelstvo rokuje vidy v zbore. Spdsobilé rokovat a uznasat sa je vtedy, ak je
pritomna nadpolovi¢na vacsina vsetkych poslancov.

2. Ak do 30 mindt po uréenom zaciatku zasadnutia nie je pritomnd nadpolovicna vacsina
vietkych poslancov zasadnutie OcZ sa nekona a starosta zvold do 14 dni nové zasadnutie
obecného zastupitelstva.

3. Ak sa znizi pocet poslancov pocas zasadnutia obecného zastupitelstva pri prezentdcii
poslancov pod nadpoloviénu vaésinu poslancov, predsedajuci prerusi zasadnutie na 15
minut. Ak ani po uplynuti tejto doby nie je v rokovacej miestnosti pritomna nadpolovicna
vacsina vsetkych poslancov, predsedajici zasadnutie ukonéi a do 14 dni starosta, zastupca
starostu alebo poslanec povereny obecnym zastupitelstvom zvold nové zasadnutie obecného
zastupitelstva na prerokovanie celého alebo zostavajuceho programu.

4. Rokovanie obecného zastupitelstva vedie starosta. Ak starosta nie je pritomny alebo
odmietne viest rokovanie, vedie ho zastupca starostu. Ak nie je pritomny zastupca starostu
alebo odmietne viest rokovanie, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.
5. Ak predsedajuci opusti v priebehu rokovania svoje miesto z vaZneho dovodu, odovzdd
pred opustenim miesta vedenie zasadnutia obecného zastupitelstva zastupcovi starostu,
pripadne inému poslancovi zastupitelstva, avSak aZz po skonceni rozpravy a hlasovania
k prislusnému bodu.

6. Predsedajlci vedie rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny priebeh a aby
splnilo svoj ucel v sulade so schvalenym programom.

Clanok 9
PRIEBEH ZASADANIA A PROGRAM OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Po zacati zasadnutia OcZ predsedajuci ozndmi pocet pritomnych poslancov a mena
poslancov, ktori poziadali o ospravedinenie svojej neucasti na zasadnuti. Predlozi navrh na
zlozenie navrhovej komisie, overovatelov zdpisnice, urci zapisovatela a predlozi na
schvidlenie program rokovania.

2. Poslanci maju pravo navrhniat zmenu alebo rozsirenie programu rokovania pred jeho
schvélenim. O navrhoch na zmenu alebo rozsirenie programu rokovania rozhoduje obecné
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy. Starosta je povinny dat o zmene programu
rokovania hlasovat.

3. Obecné zastupitelstvo moézZe na navrh predsedajuceho alebo poslanca v priebehu
zasadnutia hlasovanim bez rozpravy presunut body programu rokovania alebo zlucit
rozpravu o dvoch alebo viacerych bodoch programu. Schvédleny program nemozino v
priebehu zasadnutia OcZ doplriat.

4. Na kazdom zasadnuti zastupitelstva, s vynimkou zasadnuti mimo schvdleného planu prace
a ustanovujuceho zasadnutia sa ako samostatné body programu vidy zaraduju:

a) sprdva o plneni uzneseni



b) spravy z rokovania komisii

c) rézne

d) interpelacie.

5. Sucastou kontrolnej ¢innosti OcZ je aj kontrola plnenia uzneseni OcZ. Spravu o plneni
uzneseni obecného zastupitelstva predklada OcZ prednosta obecného Uradu.

6. V bode rdozne mo6Zu vystupit najma starosta, poslanci, hlavny kontrolér, prednosta
obecného Uradu, ndacelnik obecnej policie, velitel OHZ, Statutdrni zdastupcovia obcou
zaloZzenych a zriadenych pravnickych os6b a obyvatelia obce. V bode rozne sa prerokuju
najma: problémy mensieho vyznamu, ktoré nevyZzaduju prerokovanie v prislusnych
komisidch, podnety, ktoré predloZia poslanci, prispevky Statutdrnych zdstupcov obcou
zalozenych a zriadenych pravnickych os6b, prispevky obyvatelov obce. V bode roézne
nemozno prerokovavat: majetkovo-pravne veci, zmeny pri jednotlivych polozkach v rozpocte
obce v sume vy$Sej ako 1.000 eur, personalne navrhy.

Clanok 10
ROZPRAVA

1. Rozprava pozostava z diskusnych prispevkov a faktickych poznamok. Jednotlivé body
programu rokovania predkladd obecnému zastupitelstvu predkladatel materidlu. Po ich
vystupeni otvori predsedajuci diskusiu k predloZzenému materialu.

2. Do diskusie k predlozenému materialu sa diskutujuci prihlasuju zdvihnutim ruky, do ¢asu
kym sa neodhlasoval koniec diskusie. Predsedajuci udeli najprv slovo poslancom v poradi, v
akom sa prihlasili. Pradvo prvého slova ma clen prislusnd komisia, ak bola zriadend av nej
materidl prerokovany. Ostatnym ucastnikom rokovania a obyvatefom obce udeli slovo
predsedajuci aZz po vystupeni poslancov podla poradia, vakom sa prihlasili. O udeleni slova
tymto ucastnikom rokovania hlasuju poslanci bez rozpravy nadpolovi¢nou vacsinou, okrem
rozpravy v bode ,Rézne” kde sa o udeleni slova nehlasuje. O udeleni slova prednostovi OcU,
hlavnému kontrolérovi a pravnikovi obce sa taktiez nehlasuje. Pred prijatim rozhodnutia vo
veci mbZe predsedajuci poziadat o odborné stanovisko hlavného kontroldra alebo Gcastnika
zasadania OcZ.

3. Limit vystUpenia je 10 minut. Obecné zastupitelstvo sa méZe uzniest kedykolvek pocas
priebehu zasadnutia na predizeni limitu.

4. Poslanec moéze v diskusii podat k prerokuvanej veci pozmenujuce alebo dopliujice
navrhy, ktoré musia byt pisomné a riadne sformulované inak sa na ne neprihliada. Poslanec
mbze svoj pozmenujuci alebo dopliujiaci navrh vziat spat dovtedy, kym OcZ nepristipi k
hlasovaniu o iom.

5. Diskutujuci mbze v rozprave k prerokivanému bodu vystupit len jeden krat.

6. Ak predsedajuci niekomu slovo neudelil, nesmie sa ho ujat. Ak poZiada o slovo hlavny
kontrolér alebo prednosta, ktori sa zucasthuju zasadnutia OZ s hlasom poradnym,
predsedajuci im musi udelit slovo.

7. Ak sa rec¢nik odchyluje od prerokuvanej veci, predsedajuci ho vyzve, aby hovoril k veci. Ak
ani po opakovanej vyzve nebude hovorit k veci, odoberie mu slovo.

8. Kto nie je pritomny v zasadacej miestnosti vtedy, ked mu predsedajuci udeli slovo, straca
svoje poradie. Pokial nebola rozprava ukonéena, moze vystupit az po tom, ¢o vystupili vietci
Ucastnici prihlaseni do rozpravy.

9. Na otazky poslanca vznesené v rozprave odpoveda predkladatel, pripadne ina vyzvana
osoba.



10. Predkladatelovi sa pocas rozpravy udeli slovo, kedykolvek ak o to poziada a ktorej sa
udeli slovo bez hlasovania.

11. Predkladatel moézZe svoj navrh vziat spat, az kym obecné zastupitelstvo nepristupi k
hlasovaniu o navrhu ako celku.

12. Ak v rozprave vystupili vSetci prihlaseni ucastnici a boli prednesené vsetky faktické
poznamky, predsedajuci rozpravu ukondi.

Clanok 11
FAKTICKA POZNAMKA

1. Poslanec obecného zastupitelstva ma pravo v rdmci diskusie na fakticki pozndmku, ktora
musi suvisiet s obsahom prave predneseného prispevku. Poslanec sa o fakticki poznamku
hlasi zdvihnutim spojenych rik do tvaru T. Jej dizka nesmie presiahnut dve minuty. V
pripade, Ze faktickd poznamka presiahne hore uvedeny limit, predsedajuci odoberie
hovoriacemu slovo. Faktickou pozndmkou méze reagovat aj predsedajuci, prednosta OcU a
hlavny kontroldr obce.

2. Faktickou poznamkou sa nepodavaju navrhy uzneseni obecného zastupitelstva, navrhy na
zmenu alebo doplnenie programu rokovania, ndvrhy pozmenujlce alebo doplriujuce.

3. Po vystlpeni poslancov s faktickymi poznamkami poskytne predsedajici moznost
reagovat i re¢nikovi, na ktorého reagovali Ucastnici faktickymi poznamkami.

Clanok 12
PROCEDURALNY NAVRH

1. Poslanci a predsedajuci maju pravo podavat zdvihnutim ruky proceduralny navrh, ktory sa
tyka spbdsobu preroklvania veci, ¢asového a vecného postupu rokovania aspdsobu
hlasovania obecného zastupitelstva s vynimkou hlasovania o veci same;.

2. Vystupenie poslanca, v ktorom podava proceduralny navrh, moéZe trvat najviac dve
minuty.

3. O proceduranom navrhu sa hlasuje bez rozpravy.

Clanok 13
HLASOVANIE NA ZASADANIACH OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Obecné zastupitelstvo rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim. Hlasovanie mdze byt
verejné alebo tajné. Na prijatie uznesenia obecného zastupitelstva je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych poslancov. Na prijatie vSeobecne zavazného nariadenia je
potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov.

2. Predsedajuci pred hlasovanim upozorni poslancov, Ze sa prikro¢i k hlasovaniu, oznami
spbsob hlasovania v pripade tajného hlasovania a zisti pocet pritomnych poslancov.

3. Ak boli k ndvrhu podané pozmenujlce alebo doplfujice navrhy, hlasuje sa najskor o nich
a to v poradi, v akom boli podané. Predkladatel ma pred hlasovanim pravo vyjadrit sa ku
kazdému pozmenovaciemu alebo doplfiovaciemu navrhu. Po hlasovani o pozmenujucich a
dopliujucich navrhoch sa hlasuje o nédvrhu ako o celku. V pripade, Ze nebude prijaty Ziadny
pozmenujuci navrh, da predsedajuci hlasovat o pévodnom navrhu.



4. Pred kazdym hlasovanim predsedajuci oznami, o akom navrhu sa bude hlasovat a
zopakuje presné znenie navrhu, ak navrh nebol vopred poslancom odovzdany pisomne.
Predsedajuci nasledne prikroci k riadeniu hlasovania.

5. Jednotlivé hlasovania nemozno prerusit. Pocas hlasovania nie je mozné udelit slovo na
vyjadrenie nazoru, pozmenujici alebo dopliujici ndvrh. Ziadny poslanec nesmie opustit
rokovaciu miestnost.

6. Poslanci hlasuju zdvihnutim ruky z miesta, na ktorom sa nachddzaju v rokovacej
miestnosti.

7. Vysledky kazdého verejného hlasovania ozndmi predsedajuci nasledovne:

a) pocet poslancov, ktori sa zucastnili hlasovania,

b) pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,

c) pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu,

d) pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania,

e) pocet poslancov, ktori nehlasovali.

8. Pri hlasovani poslanca je zastUpenie inym poslancom alebo inou osobou vyluéené.

9. Tajne sa hlasuje v pripadoch ustanovenych zdkonom, tymto rokovacim poriadkom alebo
ak tom rozhodne obecné zastupitelstvo nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov.

10. Na tajné hlasovanie sa pouZiju hlasovacie listky, ktoré vopred zvolena komisia vyda
poslancom pri vstupe do priestoru ur¢eného na tajné hlasovanie. Na cely priebeh tajného
hlasovania dozera komisia zvolend OcZ, ktord spocitava hlasy a vyhotovuje zdpisnicu o
vysledku tajného hlasovania.

11. Predseda komisie oznami pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet poslancov, ktori
hlasovali za navrhnutého kandiddta alebo za navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti
navrhnutému kandidatovi alebo navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, pocet
poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky a pocet neplatnych hlasov. Predsedajuci
nasledne vyhlasi vysledky tajného hlasovania.

12. Informdcie o vysledku verejného hlasovania a zapisnica o vysledku tajného hlasovania
su sucastou zapisnice zo zasadnutia OcZ.

Clanok 14
VEREJNOST ZASADNUTi OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Zasadnutia OcZ su zdsadne verejné.

2. Iné osoby okrem osdb uvedenych v odsekoch 1 a 2 ¢lanku 2 sa mozZu zdrziavat len na
miestach pre nich vyhradenych.

3. OcZ vyhlasi rokovanie vidy za neverejné, ak predmetom rokovania su informdcie alebo
veci chranené podla osobitnych zdkonov. To neplati, ak su predmetom rokovania OZ
materidly uvedené v § 12 ods. 9 zdkona o obecnom zriadeni.

4. Navrh na vyhlasenie zasadnutia, alebo jeho dasti za neverejné, moébie predlozit
predsedajuci alebo poslanec ako procedurdlny navrh.

Clanok 15
PORIADOK V ROKOVACEJ MIESTNOSTI

1. Predsedajlci odoberie slovo diskutujucemu ak sa odchyluje od podstaty prerokivanej
veci vyzve ho, aby vykonal ndpravu. Ak tak nevykond ani po opakovanej vyzve alebo prekroci
¢asovy limit 10 minuat, predsedajici mu odoberie slovo.



2. Poslanca, ktory neuposlichne vyzvu, ktorou sa mu odobralo slovo alebo ktory svojimi
prejavmi alebo cinmi v rokovacej miestnosti prekrocil hranice slusnosti, predsedajuci
vyzve zachovavat poriadok. Ak vyzva na zachovanie poriadku nevedie k ndprave, mozie
predsedajuci vykazat poslanca az do skoncenia rozpravy o predmetnej veci z rokovacej
miestnosti.

3. Ustanovenie odseku 2 sa pouZije aj pri neuposlichnuti vyzvy predsedajiceho
vystupujicim inym dcastnikom ako poslancom. Rovnaky postup sa uplatni v pripade
diskutujucich obcanov, ktorym nebolo udelené slovo a ktori tymto narusaju priebeh
rokovania alebo rusia diskutujuceho, ktorému bolo udelené slovo.

4. Ak niekto rusi zasadnutie obecného zastupitelstva, najma svojim nevhodnym sprdavanim a
poruSovanim tohto rokovacieho poriadku alebo je pod vplyvom navykovej latky mbze ho
predsedajuci vykazat zo zasadacej miestnosti po tom, ¢o ho predtym upozornil.

5. Do rokovacej miestnosti je zakdzané vnasat zbrane, vybusniny, paralyzujice pristroje a
navykové latky. Voci osobe, ktord porusi tento zakaz, predsedajuci postupuje podla ods.4.

6. Proti opatreniam starostu vykonanych podla odsekov 1 az 4 mo6ze poslanec, ktorého sa
opatrenia tykaju, podat namietku hned po ich uloZeni. O namietke rozhodne obecné
zastupitelstvo bez diskusie. Iné osoby konajlce podla odseku 3 a 4 nemaju pravo uplatnenia
namietky.

Clanok 16
UKONCENIE ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Obecné zastupitelstvo ukonci svoje zasadanie po vyéerpani programu rokovania.
2. Rozhodnutie predsedajiceho o ukonceni zasadnutia obecného zastupitelstva je konecné.

Clanok 17
UZNESENIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. O kazdom ndvrhu rozhoduje obecné zastupitelstvo hlasovanim. Ndvrh na znenie
uznesenia OcZ je sucastou predkladaného materidlu alebo je naformulované pocas
rokovania OcZ Navrhovou komisiou, ak doslo k prijatiu pozmenujucich alebo dopliiujicich
navrhov. Navrhova komisia si méze vyhradit nevyhnutny ¢as na jeho pripravu. V navrhu
uznesenia Navrhova komisia zohladni vysledok rozpravy a hlasovania o pozmenujucich
a doplnujucich navrhoch.
2. Na prijatie uznesenia, vratane pozmenujucich alebo doplfujucich navrhov je potrebny
suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych poslancov zastupitelstva, ak zakon alebo tento
rokovaci poriadok neustanovuje inak.
3. Uznesenia a nariadenia obecného zastupitelstva nesmu odporovat Ustave SR, zdkonom
ani inym pravnym predpisom a musia byt v stlade so Statitom obce, nariadeniami a dal$imi
vnutroorganiza¢nymi predpismi.
4. Uznesenie sa formuluje strucne, vecne, s menovitym uréenim zodpovedného
a s terminom plnenia.
5. Uznesenim sa

a) berie na vedomie predkladany material bez pripomienok alebo berie na vedomie s

pripomienkami,

b) konstatuje,

c) schvaluje alebo neschvaluje,



d) urcuje,

e) voli alebo odvolava,

f) uklada,

g) udeluje suhlas alebo neudeluje suhlas,

h) Ziada,

i) rusi,

j) odporuca alebo neodporuca.
6. Obecné zastupitelstvo mdze uznesenim ukladat dlohy len tym subjektom, voci ktorym
ma riadiace postavenie urcené zdkonom o obecnom zriadeni, Statitom obce, vSeobecne —
zavaznymi nariadeniami a inymi pravnymi normami. Uznesenim obecného zastupitelstva sa
dalej ukladaju ulohy spravidla komisidm, poslancom, hlavnému kontrolérovi a prednostovi.
7. Navrhova komisia predlozi obecnému dradu najneskér do siedmich pracovnych dni po
konani obecného zastupitelstva pisomné znenie uznesenia.
8. Uznesenia obecného zastupitelstva su cislované chronologicky od zaciatku do konca
kalendarneho roka a podpisuje ich ndvrhova komisia a starosta obce, najneskér do 10 dni od
ich schvalenia obecnym zastupitelstvom, v pripade ak neddjde k pozastaveniu vykonu
uznesenia.
9. Uznesenia obecného zastupitelstva sa dorucuju elektronicky alebo pisomne vietkym
funkcionarom a zamestnancom obce ako aj vSetkym poslancom.
10. Uznesenia obecného zastupitelstva su trvalo zverejnené na internetovej stranke obce do
troch dni pracovnych odo dna ich podpisania.

Clanok 18
NARIADENIA OBCE

1. Navrh nariadenia m6éZzu podavat poslanci, starosta a /predsedovia komisii obecného
zastupitelstva/ prednosta obecného uUradu alebo ktorykolvek obc¢an SR s trvalym pobytom
v Sucanoch.

2. NAavrh nariadenia sa podava pisomne starostovi obce.

3. Navrh nariadenia obsahuje paragrafové znenie, musi byt zrozumitelné a musi byt z
nariadenia zrejmé, ¢o sa ma nariadenim obce dosiahnut.

4. Na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpatinovej vacésiny pritomnych poslancov
obecného zastupitelstva. Na prijatie pozmeriujucich a doplfujucich ndvrhov k nariadeniu je
potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov zastupitelstva.

5. Nariadenie podpisuje starosta obce do 10 dni od jeho schvdlenia, v pripade ak nedojde
k pozastaveniu vykonu uznesenia o schvaleni nariadenia.

Clanok 19
KONTROLA PLNENIA UZNESENi OZ A NARIADENi OBCE

1. Ulohy, vyplyvajice z uzneseni obecného zastupitelstva a nariadeni obce vykondva
starosta, obecny Urad a komisie obecného zastupitelstva a dalej osoby uvedené v odseku 6
¢lanku 7.

2. Kontrolu plnenia z uzneseni obecného zastupitelstva vykondva prednosta obecného
uradu. O plneni uzneseni obecného zastupitelstva pravidelne podava spravu prednosta
obecného Uradu na kaZzdom zasadani obecného zastupitelstva. Na zasadnuti obecného



zastupitelstva podla potreby avzmysle § 18f zakona obecnom zriadeni, podava hlavny
kontroldér spravu o vysledkoch kontroly.

3. Kontrolu plnenia nariadeni obce vykondvaju osoby uvedené v nariadeniach, resp.
komisie obecného zastupitelstva a poslanci obecného zastupitelstva. Spravu o kontrole
plnenia nariadeni obce podava podla potreby komisia a poslanci obecného zastupitelstva na
jeho najblizSom zasadani.

Clanok 20
ZAPISNICE ZO ZASADNUTI OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

1. Z kazdého zasadnutia OcZ sa vyhotovuje zdpisnica a zvukovy zaznam. Oba zdznamy
zabezpecduje zapisovatel.

2. 'V zdpisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, poéet a mena pritomnych poslancov, mena
poslanci ospravedlnili svoju nelcdast na zasadnuti, mena overovatelov, ¢lenov navrhovej
komisie, meno zapisovatela, program zasadnutia s doplnkami, rozprava k jednotlivym
materidlom a vysledky hlasovania. Do zapisnice sa zapisuje podstatny obsah vypovedi
vsetkych ucastnikov rokovania.

3. Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 14 kalendarnych dni od skoncenia zasadania a
podpisuje ju starosta, prednosta obecného Uradu, overovatelia zapisnice a zapisovatel.

4. Origindl zapisnice je zaznamom o zasadnuti OcZ a odovzddava sa spolu s uzneseniami na
archivovanie. Sucastou zdapisnice su uplné texty predkladanych materidlov, schvalenych
uzneseni, prezen¢na listina o Ucasti poslancov na zasadnuti OcZ a vysledky hlasovania.

5. Zvukovy zdznam sa uchovdva na sekretaridte obecného Uradu 12 mesiacov od
uskutocnenia zasadnutia. Po tejto lehote sa zvukové zaznamy odovzdaju do archivu obce.
Zvukovy zaznam treba oznacit a pripojit k zapisnici o rokovani. Ak sa zvukovy zaznam
uchovava mimo zapisnice, v zapisnici sa poznaci, kde je uloZeny.

6. V pripade ak zapisnica po vyhotoveni a zverejneni obsahuje zjavnu chybu v pisani, v
poctoch, alebo inG zrejmu nesprdvnost, ktoré nema vplyv na obsahovu stranku prijatého
rozhodnutie, prednosta OcU urobi pisomné ,,0zndmenie o oprave chyby*.

7. Prednosta OcU je povinny ,0zndmenie o oprave chyby” doruéit overovatefom zapisnice
a oznamenie zverejnit na webovej stranke obce. Oznamenie nema vplyv na platnost a
ucéinnost prijatého rozhodnutia.

Clanok 21
INTERPELACIE

1. Interpelaciou je otdzka, ktora sa vztahuje na uplatriovanie a vykonavanie zakonov, VZN a
internych noriem obce.

2. Poslanec moze interpelovat starostu vo veciach, tykajucich sa vykonu jeho prace. Poslanci
obecného zastupitelstva maju dalej pravo interpelovat prednostu, predsedov komisii, a
riaditelov alebo veducich organizacii v posobnosti obce vo veciach tykajucich sa vykonu ich
prace alebo ¢innosti.

3. Interpeldcie a pozadované vysvetlenia su pravidelnou stéastou zasadnuti OcZ.

4. Interpeldcia a pozadované vysvetlenie sa poddva predsedajucemu. Poslanec moze
predniest interpelaciu aj Ustne v ramci bodu programu zasadnutia uréeného na interpelacie.
Pisomné znenie interpeldcie poslanec nasledne doruci zapisovatelke. V cdase medzi



zasadnutiami obecného zastupitelstva moZu poslanci adresovat interpelacie pisomnou
formou.

5. Ak na vznesenu interpeldciu nemozno uspokojivo odpovedat Ustne na zasadnuti obecného
zastupitelstva alebo odpoved vyZaduje dalsie Setrenie, musi sa poslancovi odpovedat do 30
dni po predneseni interpeldcie, a to pisomne alebo elektronicky. Odpoved na interpelaciu sa
poskytne pisomne alebo elektronicky aj ostatnym poslancom.

Clanok 22 KOM I SI E

1. Obecné zastupitelstvo mbze zriadit komisie ako svoje stile alebo docasné poradné,
iniciativne a kontrolné organy.

2. Komisie su zloZené z poslancov obecného zastupitelstva a z dalSich os6b-obyvatelov
obce zvolenych obecnym zastupitelstvom. Predsedom komisie je vidy poslanec OcZ.

3. Zvoleny je kandidat na predsedu a ¢lena komisie, ktory ziskal vo verejnom hlasovani
nadpolovi¢nu vacésinu hlasov pritomnych poslancov.

4. Komisia je opravnena prijimat uznesenia len vo veciach, pre ktoré je zriadena. Uznesenie
komisie ma odporucaci, pripade informativny charakter a obecné zastupitelstvo nim nie je
viazané.

5. Archivovanie zapisnic zabezpecuje prednosta OcU.

6. OcZ podla zdkona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii
verejnych funkciondrov zriadi komisiu, ktorej clenom moéze byt iba poslanec.

7. ZloZenie, ulohy a dalSie podrobnosti komisii upravuje ,Rokovaci poriadok komisii
obecného zastupitelstva obce Sucany”.

Clanok 23 MANDATOVA, VOLEBNA A NAVRHOVA KOMISIA

1. Mandatova komisia overuje, zabezpecuje a preveruje, Ci:

a) starosta a poslanci dostali na zdklade preukazu totoznosti osvedcéenie o zvoleni vydané
miestnou volebnou komisiou;

b) starosta a poslanci zloZili zdkonom predpisany slfub;

c) neprislo k nezlucitelnosti funkcie poslanca v zmysle ustanovenia § 11 ods. 2 zakona o
obecnom zriadeni;

d) neprislo k nezlucitelnosti funkcie starostu v zmysle ustanovenia § 13ods. 3 pism. a/ aZ
f/ zakona o obecnom zriadeni;

e) neprislo k nezluditefnosti funkcie hlavného kontroléra v zmysle § 18 ods. 2 pism. a/ aZ
f/ zakona o obecnom zriadeni;

f) nastupenie nahradnika podla ¢l. 22 prebehlo v stlade s rokovacim poriadkom.

2. Volebna komisia zabezpecuje:

a) priebeh tajného hlasovania,

b) s¢itavanie hlasov a vyhotovovanie zapisnic o vysledkoch volieb.

3. Navrhova komisia pripravuje navrh jednotlivych uzneseni a kone¢ného znenia uzneseni zo
zasadnutia obecného zastupitelstva. Pokial povaha uznesenia obecného zastupitelstva alebo
iné skutoCnosti vyZzaduju, aby obecné zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodoch
navrhovaného uznesenia, ur¢i poradie hlasovania predsedajuci.

Clanok 27
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA



Poslanci obecného zastupitelstva, starosta, zamestnanci obce a dalSie osoby participujuce
na zasadnutiach su povinni riadit sa tymto rokovacim poriadkom a désledne dodrziavat
jeho ustanovenia.

Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva bol schvdleny Obecnym zastupitelstvom v
Sucéanoch ....... uznesenim ¢. .......

Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Sucanoch nadobuda ucinnost driom
schvalenia.

Diom nadobudnutia Uc¢innosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok
Obecného zastupitelstva v Su¢anoch zo dria 28.3.2012.

Vsetky dodatky a zmeny Rokovacieho poriadku OcZ v Sucanoch schvaluje Obecné
zastupitelstvo v Sucanoch.

Sucany, dfa ......ccccevveeeeee.

Ing. Vladimir PIZik,
starosta obce

PRILOHA 1
POJMY A SKRATKY

Pojmy

1. Organy obce su

a) Starosta obce

b) Obecné zastupitelstvo

2. Predsedajlci je osoba, ktord vedie rokovanie obecného zastupitelstva.

3. Predkladatel/Navrhovatel je osoba uvedena vélanku 6 ods. 2, ktord predkladd na
zasadnuti OZ material na prerokovanie.

4. Spracovatel je orgdnmi obce, alebo predkladatelom povereny jednotlivec alebo skupina,
ktora odborne pripravi materidl na rokovanie obecného zastupitelstva.

5. Diskusny prispevok je Ustny vstup poslanca v rozprave, ktorym poslanec vyjadruje svoj
nazor k prerokovanému materidlu, Ziada od predkladatela, pripadne spracovatela informacie
a vysvetlenia k tomuto materialu.

6. Rozprava su pripomienky a navrhy poslancov k jednotlivym bodom rokovania a nasleduje
po vystupeni predkladatela alebo spracovatela.

7. Navrhova komisia je docasny 2-Clenny orgdn zriadeny na ndvrh predsedajuceho pre
jednotlivé rokovania OcZ, ktorého ulohou je predkladat navrhy uzneseni na schvalenie OcZ.
Ndavrhova komisia sa sklada vyhradne z poslancov.

8. Mandatova komisia je docasny 3-Clenny organ zriadeny na navrh predsedajuceho pri
vykone volieb organov OcZ, resp. pri vykone tajnych volieb k inym otazkam. Kontroluje
platnost Gcasti na zasadnuti OcZ, podava spravu o pocte fyzicky pritomnych poslancov na
zasadnuti. Sklada sa vyhradne z poslancov.

9. Volebna komisia je docasny 3-Clenny orgdn zriadeny na navrh predsedajuceho, ktory
zabezpecduje vykon volieb orgdnov OcZ a tajné hlasovanie k inym otdzkam. Volebnda komisia



sa sklada vyhradne z poslancov. Volebna komisia pri vykone svojej funkcie plni zaroven
funkciu mandatovej komisie.
10. Uznesenie je OcZ odsuhlasené rozhodnutie k jednotlivym bodom rokovania.

Skratky

VZN -vSeobecne -zdvazné nariadenie
OcZ —Obecné zastupitelstvo obce Sucany
OcU —Obecny trad obce Suc¢any

OP —Obecna policia obce Sucany

OHZ —Obecny hasiésky zbor obce Sucany



