OBEC SUCANY

Namestie SNP 1731/31, 038 52 SUCANY

~ SMERNICA OBCE SUCANY
PRE VYKONAVANIE INVENTARIZACIE MAJETKU A ZAVAZKOV

Tato smernica je urcend K vykondvaniu inventarizicie majetku a zaviizkov vedenych
v iétovnictve a v operativnej evidencii a je zavizna pre vSetky organizacné atvary Obce
Sucany.

I.

Zakonna uprava inventarizacie

Povinnost’ inventarizovat’ vietok majetok a zavdzky uklada kazdej uctovnej jednotke zakon
¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v §§ 29 a 30. Bez vykonania inventarizacie Gi¢tovnictvo nespliia
jednu zo zakladnych poziadaviek stanovenych v § 7 zdkona, tj. nie je vedené preukaznym
sposobom. O tom. kedy. akym sposobom a v akej periodicite sa inventarizuje majetok a zavizky
uctovnej jednotky stanovuje zakon v § 29 a § 30:

§29:

1. Inventarizaciou overuje G¢tovna jednotka. ¢i stav majetku. zavizkov a rozdielu majetku a

zavazkov v uctovnictve zodpoveda skuto¢nosti.
2. Inventarizaciu utovna jednotka vykondva ku dnu. ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu u¢tovnu zavierku. Uctovna jednotka pre potreby zostavenia priebeZnej uctovnej
zavierky vykondva inventarizaciu len na ucely vyjadrenia ocenenia podla § 26 ods. 3.
Ustanovenia o vykonavani inventarizacie podl'a osobitnych predpisov nie st tymto dotknuté.
Pri hmotnom majetku okrem zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti moéze uctovna
jednotka vykonat’ inventarizaciu v inej lehote. ako je ustanovena v odseku 2. ktorda vSak
nesmie prekro¢it’ dva roky. Penazné prostriedky v hotovosti musi G¢tovna jednotka
inventarizovat’ najmenej Styrikrat za uctovné obdobie.

§ 30:

1. Skutoény stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavdzkov sa zist'uje inventurou. Pri
majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zistuje fyzickou inventirou:
pri zavizkoch, rozdiele majetku a zavdazkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorvch nemozno
vykonat® fyzickl inventuru. sa skutoény stav zistuje dokladovou inventiirou: ak je to mozné.
pouziva sa kombindcia fyzickej a dokladovej inventiry.
Inventarny supis je Gétovny zaznam, ktory zabezpecuje preukdzatelnost uctovnictva /§8 ods.
4/. Inventurny supis musi obsahovat’ tieto tdaje:
a) obchodné meno alebo nazov uétovnej jednotky: pravnické osoby uvedu sidlo. fyzické osoby

bydlisko a miesto podnikania. ak sa li§i od miesta bydliska .
b) deii zadatia inventury. den. ku ktorému bola inventtra vykonana a den skoncenia inventury.
¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozZstva a ceny podla § 25 .
d) miesto uloZenia majetku.
¢) meno. priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku.
) zoznam zavizkov a ich ocenenie podl'a § 25,
g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavédzkov.
h) odporu¢ania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu. ku ktorému sa

Gétovna zavierka zostavuje. zistené pri vykondvani inventiry na ucely upravy ocenenia
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i)
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b)

c)

majetku a zavdzkov podla § 26 a 27 , ak su takéto skuto¢nosti zname osobam. ktoré vykonali
inventuru,

meno, priezvisko a podpisovy zdznam o0sob zodpovednych za zistenie skutoéného stavu
majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov.
poznamky.

Stav majetku, zdvdzkov. rozdielu majetku a zavdzkov v inventurnych supisoch sa porovnava
so stavom majetku. zavdzkov a rozdielu majetku a zdvdzkov v uctovnictve a vysledky
porovnania sa uvedu v inventarizatnom zapise. Inventarizacny zapis je uctovny zaznam.
ktorym sa preukazuje vecna spravnost uctovnictva a ktory musi obsahovat’:

obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky: pravnické osoby uvedu sidlo. fyzické osoby
bydlisko a miesto podnikania, ak sa lisi od miesta bydliska,

vysledky vyplyvajuce z porovnania skutoéného stavu majetku a zavazkov a rozdielu majetku
a zavdzkov s uétovnym stavom,

vysledky vyplyvajice z postdenia redlnosti ocenenia majetku a zaviazkov podla § 26 a27.
meno. priezvisko a podpisovy zdznam osoby, alebo o0séb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v u¢tovnej jednotke.

Fyzicku inventuru hmotného majetku, ktord nemozno vykonat ku dnu. ku ktorému sa

zostavuje uctovna zavierka, mozZno vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov

uctovného obdobia. pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uétovného obdobia.  Fyzicku

inventiru zasob moze uctovna jednotka vykonat kedykol'vek v priebehu u¢tovného obdobia.

Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku dnu. ku ktorému sa zostavuje uctovna

zavierka, udajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a tbytky uvedeného majetku za

dobu od skoncenia fyzickej inventiry do konca uc¢tovného obdobia, pripade za dobu od

zatiatku nasledujuceho uétovného obdobia do diia skonéenia fyzickej inventury v prvom

mesiaci tohto uétovného obdobia.

Inventarizaény rozdiel moze mat’ dvojaky charakter, a to

a/ manko. ak zisteny skutocny stav je nizdi ako stav v u¢tovnictve a ak ho nemozno
preukdzat uétovnym zaznamom: pri pefiaznych prostriedkoch a ceninach sa oznaéuje ako
schodok.

b/ prebytok, ak zisteny skutoény stav je vy$si ako stav v ti¢tovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ ictovnym zaznamom.

Rozdiely vyplyvajuce z upravy ocenenia podla § 26 a § 27 sa neposudzuji ako

inventariza¢né rozdiely.

Inventarizacny rozdiel zauétuje uctovna jednotka do ucétovného obdobia, za ktoré sa

inventarizaciou overuje stav majetku. zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov.

I1.
Zakladné ustanovenia

Zakladné nazvy a pojmy

Inventarizdcia - je suhrn cinnosti, ktorymi sa kontroluje a zabezpecuje vecna spravnost
uétovnictva. jeho zhoda so skutoénym stavom jednotlivych druhov majetku a zavdzkov.

Zahriuje:

1. presné zistenie skuto¢ného stavu majetku a zdvdzkov. Ktoré si predmetom inventarizdcie
k stanovenému terminu a jeho zdznam

2. porovnanie skutoéného stavu so stavom vykazovanym v utovnictve alebo operativnej
evidencii

3. vy¢islenie inventarizaénych rozdielov
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4. presetrenie a objasnenie kazdého rozdielu

5. vysporiadanie inventarizaénych rozdielov a vyhotovenie inventarizaéneho zapisu.

Inventarizdacii_podliehajii_- dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, dlhodoby financny
majetok /podielové cenné papiere a vklady/, zisoby /skladovany materiil, vyrobky,
skladovany tovar a pod./ peniaze, Seky, poukazky k zactovaniu, ceniny, penazné ucty,
pohladavky, zaviizky, podsiuvahové aucty, ucty ¢asového rozliSenia.

Inventura - _ je zistovanie skutotného stavu majetku a zavdzkov a jeho zaznamenanie do

inventirneho supisu. Podl'a sposobu zist'ovania rozliSujeme:

1. inventiru fyzicku -zistovanie skutoéného stavu prepocitavanim

2. inventiru d o kl a d o vu - zistovanie skutoéného stavu pohladavok, zavizkov a
porovnanim zostatkov G¢tov prostrednictvom uctovnych dokladov.

Inventurny supis - obsahuje skutoéné zistené stavy majetku a zavazkov v jednotkach mnozstva
a podl'a potreby 1 v oceneni v stilade so spdsobom ocefiovania tohto majetku v i¢tovnictve alebo
v operativnej evidencii.

Inventiurne supisy sa musia usporiadat’ tak, aby bolo porovnanie skuto¢nych stavov majetku a
zavizkov so stavom v Ultovnictve /operativnej evidencii/ prehladné a umoznovalo zistenie
pripadnych inventarizaénych rozdielov. Inventirne supisy mozu byt vyhotovené
prostrednictvom vypoctove) techniky.

Inventarizacny zdpis

je uctovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ u¢tovnictva. Stav majetku, zavidzkov.
rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych supisoch sa porovnava so stavom majetku, zavizkov
a rozdielu majetku a zaviazkov v uétovnictve a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizaénom
zapise. Podl'a zdkona o G¢tovnictve inventarizaény zapis musi obsahovat’;

a/ obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky. pravnické osoby uvedu sidlo

b/ vysledky vyplyvajice z porovnania skutoéného stavu majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a
zavidzkov s uCtovnym stavom,

¢/ vysledky vyplyvajiice z posidenia realnosti ocenenia majetku a zaviazkov podla § 26 a 27
zak.431/2002 Z. z. o Gctovnictve,

d/ meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo o0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke.

Inventarizacnd _komisia - skupina pracovnikov stanovena starostom obce k vykonavaniu
inventarizdcie majetku a zavdzkov. Pracuje podla planu a zodpoveda za to. Ze vietok zisteny
majetok a zavizky zaznamena do inventurneho stupisu. V inventirnom supise uvedie dolezité
okolnosti zistené pri inventure tykajuce sa ochrany majetku, uloZenia. stavu. udrzovania a
vyuzivania majetku. Sucastou jej povinnosti je i podanie ndvrhu na vysporiadanie zistenych
inventarizanych rozdielov, na dal$i postup pri zisteni nadbyto¢ného a neupotrebitelného
majetku a na odpis zaniknutych pohl'adévok a zavizkov.

Obecné ustanovenia

Referent pre uétovnu evidenciu majetku
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1. zodpoveda za spravne a v¢asné vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov v stanovenych
terminoch. Je povinny zabezpecit neruseny priebeh inventarizacie tym. Ze:

a/ spracuje pokyny pre jej spravne vykonavanie s prihliadnutim na podmienky organizacie.

b/ navrhne terminy. ku ktorym maju byt vykonané periodické inventarizacie majetku a
zavizkov

¢/ spracuje plan vykonania periodickych inventarizacii obsahujici harmonogram préc

d/ spracuje pisomne poverenie pre &lenov hlavnej inventarizaénej komisie. pre likvidaénu

Skodovi komisiu a dieléie inventarizaéné komisie

Hlavnd inventariza¢na komisia koordinuje a riadi ¢innost’ diel¢ich inventarizacnych komisii.
Inventarizacné komisie

K vykonavaniu inventarizacie majetku a zavdzkov veduci uétovnej jednotky zriad'uje hlavnu
inventarizatnu komisiu /HIK/ a diel¢ie inventarizacné komisie /DIK/.

Hlavnd _inventarizacnd komisia

Predsedom HIK je starosta obce. Zlozenie ¢lenov HIK v minimalnom poc¢te 5 pracovnikov musi
zabezpecovat odbornua znalost’ inventarizovaného majetku a zavizkov.

HIK zabezpecuje najmi riadne poucenie vietkych ¢lenov DIK. dba na odstranovanie nedostatkov
zistenych pri inventarizacidch, posudzuje navrhy DIK na usporiadanie inventarizaénych
rozdielov a vypracuva pre predsedu pisomny navrh na usporiadanie rozdielov. HIK je poradnym
organom predsedu a na zaklade jej ndvrhov a vyjadrenia s koneénou platnostou rozhoduje
predseda.

Dieléia _inventarizacnd _komisia musi byl najmenej trojélenna. pricom aspon jeden z ¢lenov
musi odborne poznat’ inventarizovany druh majetku.

Etapy inventarizacie

1. zriadenie inventarizaénych komisii pisomnym protokolom s uréenim rozsahu ich povinnosti
v stanovenom termine '

zistenie skuto€ného stavu majetku a zaviazkov / fyzicky a dokladovo/

zapis skutocne zisteného majetku a zavizkov do inventirnych stpisov

porovnanie skuto¢ne zisteného stavu s uétovnym

pripadné zistenie inventariza¢nych rozdielov zapisat’ do inventiirncho supisu so zistenim
pri¢iny vzniku rozdielu a miery zodpovednosti prislusného pracovnika za ne.
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ITI.
Vykonanie inventarizacie

Inventarizdicia majetku

Podl'a zékona o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z. v silade s § 29 ods. 2 st uctovné jednotky povinné
vykonat' inventarizaciu majetku ku dnu riadnej a mimoriadnej uétovnej zavierky a podla § 30
tohto zakona. ak to umoznuje povaha investicného majetku. moézu Gétovné jednotky vykonat
inventarizaciu v dlhsej lehote, ktora vsak nesmie prekroc¢it’ 2 roky.

Fyzicka inventiru investicného majetku, ktord nemoZno vykonat’ ku dfiu uctovnej
zavierky, mozno vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov tuétovného obdobia,
pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uétovného obdobia. Pritom sa musi preukazat’
stav hmotného majetku ku dnu aétovnej zavierky idajmi fyzickej inventiiry opravenymi o
prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventury do konca
uétovného obdobia v prvom mesiaci u¢tovného obdobia.



Pripadné inventariza¢né rozdiely zauctuju uétujuce organizac¢né jednotky do uctovného obdobia.
za ktoré sa inventarizaciou overuje stav investicného majetku.

Skutoény stav DHM sa zistuje fyzickou inventurou a stavy sa zaznamenavaju v inventirnych
supisoch.

Dlhodoby nehimotny _majetok - stavy sa zistuju dokladovou a fyzickou inventurou.

Dlhodoby hmotny majetok - stavy sa zistuju fyzickou inventirou. Okrem inventarnych ¢isiel je
nutné odsthlasit’ aj iné identifikaéné znaky ako vyrobné ¢islo. rok vyroby resp. nadobudnutia ap.

I. ubudov a stavieb - sa prehliadkou overuje stav a zaroven sa overuje vlastnicke pravo. resp.
pravo hospodarenia k nim.

2. pozemky - skutoény stav sa zist'uje dokladovou inventurou a zaroven sa overuje vlastnicke
pravo resp. pravo hospodérenia k nim.
3. investicie - u nedokoncenych investicii sa vykondava dokladova inventira skutotnych

nakladov vynaloZenych na ich obstaranie a d'alej podla charakteru predmetu i inventira
fyzicka.

Inventarizacia zasob

Material - u skladovaného materidlu sa vykonava fyzickd inventura. priCom sa vyhotovia
inventurne stipisy. Uskutocniuje sa za pritomnosti hmotne zodpovednych osob. .Pokial’ sa hmotne
zodpovedna osoba nemoZe zucastnit’ a nikoho za seba pred stanovenym zahdjenim inventury
nesplnomocnil. vykond sa inventira za ucasti pracovnika. ktorého ur¢i riaditel’ uctovne;
jednotky.

Zodpovedny pracovnik musi pred zahajenim inventiry odovzdat’ DIK pisomné prehlasenie, ze
k supisu predlozil vSetok evidovany materidl a Zze ziadny majetok nezatajil. Pri inventure sa
zistené mnozstvo zapiSe do dokladov operativnej evidencie - skladovej karty - ¢ervene s udajom
LInventura™. datum a podpis ¢lenov DIK.

Vyrobky - inventura zdsob vlastnych vyrobkov sa vykonava tvzicky.

Inventarizacia kratkodobého finanéného majetku

Peniaze v pokladni - v zmysle platného zakona o iétovnictve je povinnostou uétovnej jednotky
vykonat fyzicku inventarizaciu tyrikrat za rok.

Prepo€itanim penazi v hotovosti za ucasti priamo zodpovedného pracovnika sa zisti skuto¢ny
stav pokladni¢nej hotovosti. Rozdiel medzi stavom hotovosti a zostatkom vykdzanym
v pokladni¢nej knihe sa povazuje sa pokladniény schodok alebo prebytok.

Ceniny - postové znamky. kolky, stravné listky a pod. sa inventarizuji obdobnym spdsobom
ako pri inventire pokladni¢ne| hotovosti.

Bankové uéty - vykonava sa dokladova inventura porovnanim zostatkov na bankovych uc¢toch so
zostatkami oznamovanymi penaznym ustavom bankovymi vypismi z tychto uctov.

Cenné papiere - akcie. dlhopisy. cenné papiere - vykonava sa dokladové inventira porovnanim
zostatkov na uvedenych uctoch s cennymi papiermi.

Inventarizdcia ziétovacich vzt'ahov
Pohladdvky - dokladovou inventirou sa overuje ich opodstatnenost voci odberatelom a
poskytnuté preddavky dodavatelom. Vyska pohladavok sa preukazuje odpismi odoslanych
faktur.
Inventurou pohl'adavok sa zistuje: -doba vzniku pohl'adavok vo vztahu k preml¢anym lehotam
- pri pohl'adavkach nezaplatenych v dobe splatnosti ich
riadne upomienkovanie
- u spornych pohl'adavok ¢i bolo zahajené sudne konanie
- u pohl'adavok do 33 EUR, ktoré neboli dlznikmi dobrovol'ne
uhradené. ¢i budi naklady spojené s ich vymahanim




umerné vysledku
- dodrziavanie predpisanych terminov pre vyuétovanie
poskytnutych preddavkov
- ako su likvidované pohl'adavky z dovodu reklamacii.
- sledovanie zabezpecCovania dokladov suvisiacich s
vystavovanim danovych dokladov /DPH/
Zavizky - realnost’ zavdzkov z obchodnych vztahov. pracovno-pravnych vztiahov a inyvch
zavizkov sa overuje dokladovou inventiirou zameranou na zistenie doby ich vzniku s moznostou
odpisu zaniknutych zavéazkov.

Uvery, pdzicky a prechodné vypomoci - podliehajii dokladovej inventure podla jednotlivych
poskytovatel'ov s porovnanim na jednotlivé uverové zmluvy a stanovené splatkové kalendare
resp. stanoveny termin splatnosti.

Prechodné uéty aktiv a pasiv - t.j. ucty ¢asoveého rozliSenia, Uéty dohadnych uctov aktivnych a
pasivnych. Na u¢toch ¢asového rozlisenia nakladov a vynosov. ktorych zostatky sa prenasaji do
nasledujiuceho roku, sa musi vykonat’ dokladové inventura k 31.decembru.

Pri inventarizacii Uctov Casového rozliSenia musi byt doloZeny supis faktir uctovanych na
dohadnych uctoch.

Opravné polozky - podliehaju dokladovej inventarizacii. V pripadoch. ked' sa zisti. Ze zistena
hodnota majetku je niz$ia ako cena majetku zachytena v uétovnictve. vytvdraju organizacné
jednotky opravné polozky k ac¢tom majetku. Tieto poloZky sa vytvdraju len v pripade. ked
zniZenie ocenenia majetku v uctovnictve nema trvaly charakter.

Inventarizacia podsuvahovych uétov

Skuto¢né stavy majetku a zavdzkov zachytenych na podsiuvahovych uctoch sa zistuju fyzickou
inventurou v pripade. Ze to povol'uje ich povaha a miesto. Majetok, ktory nie je vo vlastnictve
organizacie. av3ak je u nej v case vykonania inventarizacie. zist'uje sa tyzickou inventirou.

Inventarizdcia majetku evidovaného v operativnej evidencii.

Inventira majetku, ktory nie je vedeny v utovnictve, sa vykonava podl'a operativnej evidencie.
U zasob sa jedna o drobny
hmotny majetok evidovany na skladovych kartach. pripadne v programe operativnej evidencie
drobného hmotného majetku / DHM/.
U vSetkych druhov DHM sa vykonava inventura fyzicka.
Inventarizaéné rozdiely - ktoré vznikni porovnanim skuto¢ného stavu majetku a zavizkov
zistenych inventurou so stavom vedenvm v Uctovnictve alebo operativnej evidencii, predstavuju
bud’ manko alebo prebytok a treba ho vy¢islit'.
Za prebytok je povazovany majetok. ktorého skuto¢ny stav zisteny inventirou je vy$si ako stav
majetku zachyteného v uctovnictve alebo v operativnej evidencii.
Za manko - je povazovany majetok . ked’ zisteny skutoény stav majetku zisteny inventurou je
niz§i ako stav majetku evidovaného v uétovnictve alebo operativnej evidencii.
Inventarizaéné rozdiely je uctovna jednotka povinna v zmysle § 30 ods. 3 zakona o uétovnictve
zauétovat’ do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav majetku a zaviazkov.
Inventarizaénd komisia vystavi navrh na vy poriadanie inventarizac¢nych
rozd ielov,kdesauvedu: - rozdiely vyplyvajice z chyb alebo neuplnosti uctovnictva

- manka v ramci prirodzenych ubytkov

- manka nad stanovené normy v ¢leneni-zavinené

-nezavinené

O vysporiadani inventariza¢nych rozdielov rozhoduje veduci u¢tovnej jednotky.




Opravy v inventurnych supisoch a inventarizaénych zapisoch

Pre opravy plati primerane ustanovenie § 34 zdkona 431/2002 Z. z. o uctovnictve.

Chybny udaj sa opravi viditelnym prec1arknutim jednou ¢iarou. tak. aby bolo mozné precitat’. ¢o

bolo napisané predtym. Spravny udaj sa napiSe nad preciarknuty udaj. oznaci sa h\lezdlckou a\
odvolani sa uvedie datum. kto opravu vykonal a z akého dovodu.

AK sa opravy tykaju skuto¢nych stavov majetku. musia opravy podpisat’ ¢lenovia inventariza¢nej

komisie a pracovnici zodpovedni za majetok. ktori vykonavali tyzicky supis tohto majetku. Tieto

opravy sa musia pisomne zddvodnit. Opravy cien a vypoCtov celkového ocenenia

inventarizovaného majetku podpisuje pracovnik. ktory opravy vykonal.

Terminv vykonavania inventarizacii

Terminy st nasledovné: -penazné prostriedky v hotovosti 4 krat ro¢ne. pricom penazné
prostriedky a ceniny k 31.12. povinne

- zavdzky a pohl'adavky 1 krat ro¢ne

- cenné papiere 1 krat roCne

- Casové rozliSenie nakladov a vynosov | krat ro¢ne

- investiény majetok a zasoby | krat roéne

Mimoriadna inventarizacia

Mimoriadnu inventarizaciu majetku a zaviazkov je nevvhnutné vykonat v pripadoch:

a/ ku diiu vzniku. zlu€enia. rozdelenia. zrudenia /zacatia likvidacie/ uc¢tovnej jednotky

b/ pri mimoriadnej udalosti / napr. vldmani, sprenevere, Zivelnej pohrome/ a to u toho druhu
majetku, ktorého sa mimoriadna udalost’ tyka

¢/ pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti.

IV.
Zaverecéné ustanovenie

Pri vykonavani inventarizacie je nutné postupovat’ v stilade s platnym VZN ¢. 7/2009 o
Zasadach hospodarenia s majetkom Obce Su¢any schvalenych obecnym zastupitel'stvom
16.12.2009.

Prilohu tejto smernice tvoria

VZORY DOKLADOV INVENTARIZACIE

1. Vzor & 1 A Protokol o zriadeni hlavnej inventariza¢nej komisie
Vzor ¢. 1 B Protokol o zriadeni dieltiej inventarizaénej komisie
2. Vzor ¢.2 Prehlasenie vediceho organizacie a hmotne zodpovednej osoby
o odovzdani dokladov na zic¢tovanie a inventarizacnej komisii
3.Vzor &.3 Inventarizacny zapis z fyzickej a dokladovej inventiry o
B stave pokladni¢nej hotovosti
W stave pohl’adavok a zavizkov
B stave zostatkov na tictoch v penaznych ustavoch
4. Vzor ¢. 4 Zapis o vysledku inventarizacie /sihrnny/
5. Vzor ¢. 5 Protokol o zaradeni majetku do ictovnej
evidencie
6. Vzor ¢&. 6  Protokol o vyradeni majetku z ictovnej evidencie



7.Vzor ¢.7 Porovnavacia tabul’ka
8. Vzor ¢.8 Inventirny siupis

V Suc¢anoch , dina 8.03.2011.




VZORGE 1 A

Zriadenie hlavnej inventariza¢nej komisie
Obec Suéany
Protokol é. .............0 zriadeni hlavnej inventariza¢nej komisie
Starosta obce ustanovuje
TUOIBLE ..o covvnarsovsusmansminarsmsmssssss srmrovesnson

B I T —
za Clenov hlavnej inventarizacnej komisie.

LD

Vysledky inventarizacie budi odovzdané v terminedo ................

Clenovia inventarizanej komisie

a/ potvrdzuju. Ze boli riadne oboznameni so vetkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizacie

b/ zavdzuju sa, Ze vietok zisteny majetok. jeho stav a vietky iné dolezité skuto¢nosti
zaznamenaju v inventurnych supisoch a inventarizaénom zépise. Vysledky inventarizacie
odovzdaju s navrhom na rieSenie rozdielov a s navrhom na prislusné opatrenia,

¢/ prehlasujui. Ze vykonaju zverené ulohy pravdivo a zodpovedne

d/ potvrdzuju. Ze na pracovisku. kde vykonavajui inventarizaciu nie je zamestnany pracovnik
s priamou alebo nepriamou zodpovednost'ou za majetok. alebo ktory je s nim

v pribuzenskom pomere, '

¢/ prehlasuju, Ze su si vedomi nasledkov zamerne nespravne vykonane) inventarizacie.

Starasta oboe /meno. Podpisavy SN .. ..o imesnssansassis
Clenovis inventarizatnig] komigie: MIOMBIK «oussummnmmi
Elenovia........ocvininmnnninninnn,



VZORE 1B
Zriadenie dielciej inventariza¢nej komisie

Obec Sucany
Protokol ¢. .............0 zriadeni dielCiej inventarizatnej komisie

SEArOStA ODCE oovveeie e

(0 L S ——

L. QIR . coummemmasms s SRR

0 RTINS 1o 05 A RS S B e 9 i

- zaClenov diel¢ej inventarizaénej komisie. ktora vykonava inventariziciu na
pracovisku:............... R

Clenovia inventarizaénej komisie

a/ potvrdzuju. Ze boli riadne oboznameni so vietkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizacie

b/ zavdzuju sa. ze vSetok zisteny majetok. jeho stav a vietky iné dolezité skuto€nosti
zaznamenaju v inventirnych stipisoch a inventariza¢nom zapise. Vysledky inventarizacie
odovzdaju hlavnej inventariza¢nej komisii s ndvrhom na rieSenie rozdielov a s navrhom na
prisluné opatrenia.

¢/ prehlasuju. ze vykonaju zverené ulohy pravdivo a zodpovedne

d/ potvrdzuju. Ze na pracovisku, kde vykonavaji inventarizaciu nie je zamestnany pracovnik
s priamou alebo nepriamou zodpovednost'ou za majetok. alebo ktory je s nim

v pribuzenskom pomere,

¢/ prehlasuju. Ze su si vedomi nasledkov zamerne nespravne vykonanej inventarizacie.

Starosta obce /meno, podpisovy zaznam/: ...
b 4 . . . % . - . e i
Clenovia inventarizac¢ne] komisie: predseda komisie ... ...
Clenowia KORIISIE oumnesssssmms s mmmms



VZOR ¢. 2

Prehlisenie

Prehlasujem, Ze vSetky doklady tykajice sa stavu a pohybu hmotného majetku podl'a stavu
e, . za ktoré som zodpovedny, boli odovzdané na zauctovanie, ako i
inventarizaénej komisii a ze v3etky prijmy a vydavky tychto prostriedkov st do zacatia
inventury zachytené v Gi¢tovnictve a v evidencii majetku Obce Sucany /resp. v prislusnej
organizacii/.

Datum, podpisovy zdznam a peciatka hmotne zodpovednej osoby ......................

11



VZOR ¢. 3

Inventarizacny zapis z fyzickej /dokladovej / inventiary vykonanej ku dnu........

N3 JOrERNIZRCIA ovevsvnsmuammunssbns bus s suin i v s
Stav pokladni¢nej hotovosti................
Stav pohl'adavok / poradie- cisla faktur s prisluSnou sumouw/- po lehote splatnosti

- v lehete splatnosti

Stav zostatkov na ucétoch v penaznych tstavoch :¢isloactu ............... B o bopwonsnsr

Inventariza¢na komisia /zlozenie/ ...................... /podpisové zaznamy/

V SuCanoch dia ..........coooviiiii i,



VZOR ¢. 4
Nézov a sidlo Gétovne] JednotKy .......oooii i

Zapis
o vysledku riadnej /mimoriadnej/ inventarizacie hospodarskych prostriedkov napisany
v zmysle § 29 a 30 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o ictovnictve ako i v zmysle VZN Obce
Sucany o zasadach hospodarenia s majetkom konanej ku dnu ...............

Vet 28008 onvnescoeinvmnsunnne Dern ukonéenia ..........c.cevveunees
Zisteny stav majetku:

I. Dlhodoby nehmotny majetok v cene nad 1660 EUR sofhware

I1. Dlhodoby Amorny:  majetok odpisovany v cene nad 1000 EUR
1: badeve, Baly caeveninis

315 (R ————

cuerg. a bnacte SIFoje ... ..o 000

pracovné stroje a zariadenia .........

pristroje a zvlaStne techn. zariadenia ..........

dopravné prostriedky ............

hmotny inv.majetok /byvaly inventar/...........

B

DAL Fevibiamres s sy s iy G TR b RV RS 3 RO 4 O U Y S e

= Lo 1o

oo~y

1. Drobny dlhodoby hmotny majetok v cene od 166 EUR do 1000 EUR s dobou
pouzitel'nosti dlhdou ako 1 rok

IV. Dlhodoby Amomy majetok neodpisovany /pozemky, umelecké diela/

V. Dlhodoby financény majetok / podiclové cenné papiere. vklady/

VI. Material ‘zasohy’ v cene od 10 EUR do 166 EUR

Inventarizaéné rozdiely: zistené - nezistené

YV yradenymajetolk Vv SE weaissniimss podl’a priloZzeného protokolu o vyradeni.

Inventariza¢na komisia /meno + podpisové zaznamy/ predseda: ....................
SlEBOVIR: «saiesevar o



VZOR . 5

PROTOKOL O ZARA

.

DENI

majetku do uctovnej evidencie majetku Obce Sucany

Y SPTAVE sissoniprmianceamimmsseser iyt

--------------------

Ndzov /hnutel'ného-nehnutel'ného majetku/ :

Inventirne €islo: ..........cooccvieirniiicnicinnnnn Vyrobné ¢islo

Spauih naBobBINIED ... oo S

Kolaudaéné rozhodnutie /Cislo, datum/ .....oooooviiriiii e,

I, SIS DANERLY s cininmsanminmnrnme s

Rozmery /dizka. §irka. vy8ka. m2/ ....co.cooovvioveiiienrceeceen.

Dodavatel’, VEToDEa ..........ocovrecmmrmnemsmssemsmmmsnns s smman o ssasenssmsanomss

Techmicley stav Pyl PrevEail ....onw v

Rok povodného nadobudnutia ...

Datum zaradenia do hmotného majetku ... ..
Znak jednotného triedenia ... e
P11 o R —

Zodpovedny zastupea /meno. podpisovy zaznam, peciatka/

.......................................................

DI rmE el SEVRE oo vomvy vommmmninnsamominsnv i iEanmEs o8 15

Zodpovedny zastupca /meno, podpisovy zaznam. peciatka/

Cislo uétovného dokladu .............................. zauctoval /meno. podpisovy zaznam/
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VZOR . 6

PROTOKOL O VYRADENI
majetku z uctovnej evidencie majetku Obce Sucany
T BT B Y Blsscssiscmmmmmansnsasaoms e iotsn

Nazov /hnutel’'ného-nehnutel'ného majetku/ :

SpDsal HA0oDRONIE ....comiinmb oot e mes

Kolaudatné rozhednutie /Clalo, dARIMN/ unamsmvmisimmmimsmsssssessss
Micsto, CiSl0 PEFEELY ... v vmmrmrs s e sttt s snnsnss

Rozmery /dizka. $irka, v¥3Ka. M2/ .oov.ooooeeieeeeeeeeeeeeee

Dodavatel, vyrobea ...

Teehnwle? SRV Pl VWPRIREL ..o s

Rok povodného nadobudnutia ...

Znak jednotného triedenia ... ...

Dovod vyradenia z hmotného majetku ...,

Hmotne zodpovedna osoba /meno, podpisovy zaznam. peciatka/

Pre potreby ucétovnej evidencie:

DR R JO

Cislouftowného doldud .....nmmasnsss zauc¢toval/ meno, podpisovy zaznam
Datum vyradenia z majetku ...........cooooeiiiineennnnn

V Sucanoch, dRa ...ovveeveeeeevvcciicceieeeenenns

AN



Porovnavacia tabul’ka — inventarizacia k

VZORGE. 7

........

Druh majetku stavk: | prirastok ubytok ‘ stav k 31.12.200.
¥ ¥aon Wi o '

Pozemky

'Budovy i

| Stavby f

| Energ. stroje

Prac. stroje

| Pristroje

'Dopravné prostr.

' Dlhodoby hmot. maj.

Investicie

SPOLU

‘Drobny dlhodoby
hmotny majetok

Dlhodoby nehmotny
majetok /software

Dlhodoby finanény
majetok

Material /zasoby

SPOLU

LI

V Sucanoch, dna ..osaasescosemssones

VYRRVl .. cmrirismmmmmre e

ST 10 {1121 6 BT ) - P ———



VZOR . 8

Inventdrny supis

musi obsahovat’:

1. Nizov a sidlo a¢tovnej jednotky /peciatku/

2. Den zacatia inventury, defi Ku ktorému bola inventira vykonani a den skonéenia
inventiry.

3. Stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podl’a § 25 zak. 431/2002 Z.z. o
uétovnictve

4. Miesto ulozenia majetku

5. Meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku a zavizkov

6. Odporicania na posudenie redalnosti ocenenia majetku a zaviizkov k datumu, ku
ktorému sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely
upravy ocenenia majetku a zaviizkov podlPa § 23 a 27 zak.431/2002 Z.z., ak st takéto
skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventiru /V akych mernych jednotkach
a v akom ocenenti je /¢i obstardvacia, reprodukéna, vlastné niaklady, bezplatne
nadobudnuty majetok, /

7. Stav zaviizkov a pohl’adavok - identifikovat’ a dolozit’ dokladovou inventariziciou

Vlastné zdroje , fondy zaradit’ do inventarizacie

9. PohPadavky - si pravoplatné ked’ su preukiazané lebo plynie premlcacia
lehota/snazit’ sa ziskat’ potvrdenie/ dane a poplatky/

10. Sposob zist’'ovania skutoénych stavov - prepoctom, podl’a dokladov a pod.

11. Meno, priezvisko a podpisovy zaznam o0sob zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviizkov

12. Poznamky

e



Niazov a sidlo uc¢tovnej jednotky.................

Inventirny sipis kudiu ..........coevvenene

----------------

Miesto uloZzenia majetku ................ooeenes

Hmotne zodpovedna osoba

Den zacatia inventarizacie

inventarizacie.............

-----------------

por. (islo

inventarne ¢islo

nazov majetku

obstaravacia cena

Inventariza¢na komisia meno, podpisovy zdznam ....................



