SMERNICA
OBCE SUCANY O POSTUPE PRI APLIKOVAN| ZAKONA
O SLOBODNOM PRISTUPE K INFORMACIAM POSKYTOVANYCH OBECNYM
URADOM V SUCANOCH

Clanok |
Uvodné ustanovenia

1. Na zaklade zékona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,Zakon“) kaZdy ma prévo na pristup k informaciam, ktoré ma Obec Su¢any (dalej len obec”)
k dispozicii, a ktoré je povinny zverejiiovat a spristupfiovat. Obec je podla Zakona osobou povinnou.
2. Smernica v podmienkach samosprévy obce ako povinnej osoby upravuje:

a) podmienky, postup a rozsah spristupfiovania informadcii v zmysle zédkona,

b) podmienky a spésob zverejiiovania povinne z2verejiiovanych informdcii v zmysle zakona a dalsich
informacii,

c) vydku nakladov spojenych so spristupfiovanim informécii a postup pri ich thrade,

d) prava a povinnosti zamestnancov obce (dalej len ,,zamestnanec”) pri aplikdcii zakona.

3. Ugelom tejto smernice je uréit jednotny postup pri vybavovani a evidencii Ziadosti o spristupnenie
informadcii, jednotny postup pri zverejiiovani informacii a postup pri Uhrade nakladov spojenych so
spristupnenim informécii a aplikacii zdkona v podmienkach samospravy obce.

Clanok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

Informacia — akykolvek udaj v pisomnej, obrazovej, zvukovej a elektronickej forme, ktory sa tyka
tinnosti v pdsobnosti povinnej osoby, ktory ma povinna osoba k dispozicii a jeho spristupnenie
nevylutuje zakon alebo osobitny vieobecne zavdzny pravny predpis.
Poskytovanie informdcii — poskytovanie informacii v zmysle zékona zverejnenim alebo
spristupnenim.
Zverejnenie — sposob poskytnutia informdcii v zmysle zakona umoZfujici hromadny pristup k tymto
informéciam alebo spésob, ktory umoZfiuje opakované vyhladanie a ziskanie informacie, a to najma
zverejnenie na Uradnej tabuli alebo internetovej stranke obce s moznostou volného pristupu.
Spristupnenie — spdsob poskytnutia informdcii v zmysle zdkona na zaklade Ziadosti Ziadatela o
spristupnenie informacii.
Povinna osoba — v podmienkach obce st povinnymi osobami:

a) obec zastlpené obecnym uradom,

b) organizacie v zriad'ovatelskej pésobnosti obce,

¢) iné pravnické osoby zaloZené obcou.
Ziadatel' — fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora Ziada o spristupnenie informacii v zmysle
24kona. Ziadatel mdze poziadat o spristupnenie informdcii bez preukazania pravneho alebo iného
dovodu alebo zaujmu.
Ziadost o spristupnenie informécii — Ziadost podand povinnej osobe v zmysle zékona (dalej len
Jziadost").
Webové sidlo povinnej osoby — internetova stranka obce s adresou www.sucany.sk a internetové
stranky dal$ich povinnych oséb.
Hromadny pristup k informdacidm — pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov prostrednictvom
siete internet.
Gestor — osoba, ktord koordinuje poskytovanie informacii a zverejiiuje na internetove; stranke obce
informacie v zmysle zakona o slobode informdcii: na Obecnom drade prednosta, u pravnickych osob
zriadenych obcou jej vedUci a po ich povereni ostatni pracovnici povinnych 0s6b.



Clanok 3
Poskytovanie informacii

Obec poskytuje informacie zverejnenim alebo spristupnenim na zaklade iadosti.

DRUHA CAsT
POVINNE ZVEREJNOVANIE INFORMACI{

Clanok 4
Zverejiiovanie informacii

Zverejriovanie informadcii, ktoré je obec povinné zverejiiovat podla § 5, 5a a 5b zdkona, kazdu
zmenu alebo doplnenie tychto informacii, ako aj zverejnenie informacii o postupe, ktory musi
obec dodrZiavat pri vybavovani Ziadosti o informécie zabezpeéuju:

a) na internetovej strénke jednotlivi vecne prisluéni zamestnanci obecného Uradu
v spoluprdci s pracovnikom informatiky

b) na dradnej tabuli obce jednotlivi vecne prisluéni zamestnanci obecného (radu
v spoluprdci s pracovnikom informatiky.

Na internetovej stranke obce sa povinne zverejiiuji v stlade so zakonom nasledovné informécie
o organoch obce, ktorymi sa na ulel tejto smernice rozumeju obecné zastupitelstvo a komisie
obecného zastupitelstva:

a) informdcie oterminoch aprograme rokovani obecného zastupitelstva a komisii
obecného zastupitelstva,

b) texty materidlov predkladanych na rokovanie obecného zastupitelstva,

c) schvélené vieobecne zdvizné nariadenia obce,

d) zdpisnice a uznesenia obecného zastupitefstva spolu s informaciou o hlasovani
poslancov obecného zastupitelstva, okrem pripadov tajného hlasovania alebo pripadoyv,
kedy nie je moZné pouZit elektronické hlasovacie zariadenie,

Informacie podfa ods. 2 zverejiiuje na internetovej stranke obce gestor v spolupraci
s pracovnikom informatiky, a to na zaklade podkladov poskytnutych vecne prisluinym
zamestnancom obecného tradu.

Obec v zmysle § 5 ods. 6 zdkona zverejiiuje oznalenie nehnutelnej veci vratane bytov a
nebytovych priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-ndsobok
minimalnej mzdy vo vlastnictve obce, ktoré boli prevedené do vlastnictva inej osoby neZ organu
verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o
osobnych udajoch a inych identifikaénych Gdajoch o0s6b, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to v rozsahu:

® meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

e adresa pobytu alebo sidlo,

¢ identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzick(i osobu — podnikatela, najmene;j
po dobu jedného roka odo dria, ked doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.
Zverejiiovanie tychto informdcii zabezpetuje gestor v spoluprdci s pracovnikom
informatiky, a to na zaklade podkladov poskytnutych vecne prisluSnym zamestnancom
obecného uradu.

5. Obec dalejv zmysle § 5 ods. 1 zékona zverejiiuje tieto informécie:

a) spbsob zriadenia obce, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktdry,

b) miesto, Cas a spésob, akym moZno ziskavat informécie, informacie o tom, kde moZno
podat Ziadost, navrh, podnet, staZnost alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spésob podania opravného prostriedku a moZnosti suddneho
preskiimania rozhodnutia obce vritane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia
byt splnené,



d) platné predpisy, podla ktorych obec kona a rozhoduje vo vztahu k prévnickym osobam a
fyzickym osobam,

e) sadzobnik spréavnych poplatkov, ktoré obec vybera podla osobitného préavneho predpisu
(zékon NR SR €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov) a
sadzobnik Ghrad nakladov spojenych so spristupnenim informécii obce.

6. Informacie podla ods. 5 tohto &ldnku zverejriuje gestor v spolupréci s pracovnikom informatiky, a
to na zaklade podkladov poskytnutych vecne prislushym zamestnancom obecného tradu.
7. Obec dalej v zmysle § 5a a § 5b zékona zverejiiuje tieto informécie:

a) zmluvy, ktoré uzaviera obec a ktoré obsahuju informacie, ktoré sa ziskali za finan&né
prostriedky, sktorymi hospodari obec alebo sa tykaju pouzivania finanénych
prostriedkov, s ktorymi hospodari obec, nakladania s majetkom obce alebo nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurépskej unie,

b) objednavky tovarov a sluZieb, a to do desiatich pracovnych dni odo dfia ich vyhotovenia,
uvedené neplati, ak objedndvky suvisia s povinne zverejiovanou zmluvou, ktord
nadobudla G¢innost podla § 47a Obéianskeho zakonnika,

c) faktary za tovary a sluzby, a to do desiatich pracovnych dni odo dfia ich doruéenia obci,
najneskor viak do 30 dni odo diia ich zaplatenia.

8. Informécie podla ods. 7 tohto ¢lanku zverejriuje gestor v spolupraci s pracovnikom informatiky, a
to na zaklade podkladov poskytnutych vecne prislusnym zamestnancom obecného tradu.

Clanok 5
Zverejiiovanie zmliv

1. Povinne zverejfiovanou zmluvou je zmluva, ktord sti¢asne spifia nasledujlice 4 zékladné znaky:

a) jedna sa o pisomnu zmluvu alebo pisomni dohodu,

b) zmluva bola uzatvorend po 1. 1. 2011 (vratane),

c) jednou zo zmluvnych stran (ucastnikov dohody) je povinna osoba,

d) zmluva (dohoda), obsahuje informdciu podla &lanku 4 ods. 7 pism. a) tejto smernice. To
neplati, ak je zmluva uzatvorena v beinom obchodnom styku v rozsahu predmetu
podnikania alebo &innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej tradnej evidencii.
Namiesto zmluvy uzatvorenej v beinom obchodnom styku v rozsahu predmetu
podnikania alebo Cinnosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej tradnej evidencii
povinnej osoby a namiesto zmluvy sa zverejfiuje informéacia o uzatvoreni takejto zmluvy;
to neplati, ak sa zmluva uzavrela s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom. NéleZitosti
informdcie ustanovi nariadenie vladdy Slovenskej republiky.

2. Povinné zverejiiovanie zmldv sa nevztahuje:

a) na Casti (ustanovenia) povinne zverejfiovanych zmltv, ktoré obsahuju informaciu, ktora
sa podla zakona nespristupriuje. Nespristupfiuju sa informacie uvedené v § 8 a? v § 13
zdkona, najma:

e informdcie, ktoré podliehaji ochrane osobnosti a osobnych tdajov, to neplati o
osobnych Gdajoch Gcastnika zmluvy odlidného od povinnej osoby v rozsahu titul,
meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o oznaleni nehnutelnosti v rozsahu
podfa osobitného predpisu, ak ide o zmluvu, ktora na vznik, zmenu alebo zanik
prava vyZaduje vklad do katastra nehnutelnosti podla osobitného predpisu,

e informdcie, ktoré podliehaji bankovému tajomstvu, dafiovému tajomstvu,
utajované skutocénosti,

* informacie, ktoré podliehaji ochrane duSevného vlastnictva (autorské prava
a pod.),

¢ informdcie tykajlce sa vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej
moci atd’,
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V pripade, ak zmluva obsahuje ¢asti (ustanovenia), ktoré sa podla zakona o slobode
informécii nespristupriujd, povinna osoba tieto dasti nezverejni, aviak zverejni ostatné
¢asti (ustanovenia) zmluvy.

b) na celé zmluvy, ktoré s uvddzané v § 5a ods. 5 zakona.

Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie, ktora sa

ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania s

majetkom Stdtu, majetkom obce, majetkom vy3Sieho Gzemného celku alebo majetkom

pravnickych os6b zriadenych zakonom, na zdklade zdkona alebo nakladania s finanénymi
prostriedkami Eurdpskej unie. Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani
zverejnenie zmluvy, ktora sa ma podla zdkona povinne zverejfiovat.

Povinne zverejfiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktord zmluvu

uzaviera, a to:

a) v pripade, ak zmluvu uzatvéra obec, na webovom sidle obce,

b) vpripade, ak zmluvu uzatvdra organizdcia v zriadovatelskej pdsobnosti obce alebo
organizacia zaloZenad obcou, na webovom sidle tejto organizacie podla podmienok
uvedenych najma v ods. 7 tohto ¢lanku (ndjomné zmluvy a pod.),

c) vpripade ak zmluvu uzatvdra organizacia v zriadovatelskej pdsobnosti obce alebo
organizdcia zaloZend obcou, ktord nema webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje bezodplatne
v Obchodnom vestniku.

Organizacny postup zverejiiovania zmlav na obecnom Urade:
V pripade zmluvy, ktorej ¢ast sa nespristupfiuje, je spracovatel po podpise zmluvy vietkymi
zmluvnymi stranami povinny bezodkladne vyhotovit fotoképiu tejto zmluvy, v ktorej vykona
anonymizaciu Udajov, ktoré nemoino zverejnit. Takto upravend zmluvu najneskér do 3
pracovnych dni od uzavretia zmluvy spracovatel naskenuje (v pripade, Ze sa zverejfiuje celd
zmluva, naskenuje original zmluvy) a e-mailom zasle gestorovi, ktory ju do 24 hodin od jej
doruéenia zverejni na internetovej stranke obce. Zamestnanci obce postupuji pri nakladani so
zmluvami tak, aby zmluva mohla byt zverejnena najneskoér do 3 pracovnych dni od nadobudnutia
jej platnosti.

Organizdcie v zriadovatelskej pésobnosti obce a organizdcie zaloZené obcou upravia na svoje

podmienky podrobnejsi postup pri zverejiovani zmldv na svojich webovych sidlach vo

vnutornych predpisoch tak, aby zverejriovanie bolo v stilade § 47a Obéianskeho zakonnika, ako aj

v sulade s touto smernicou.

Potvrdenie o zverejneni zmluvy:

a) ak zmluvu zverejiiuje obec na svojom webovom sidle, gestor na poZiadanie vyda
spracovatelovi, ktory zmluvu zaslal na zverejnenie, potvrdenie o zverejneni zmluvy
(priloha €. 1),

b) ak zmluvu zverejriuje organizécia v zriadovatelskej pésobnosti obce alebo organizacia
zaloZena obcou na svojom webovom sidle, vyda Géastnikovi zmluvy na jeho poZiadanie
pisomné potvrdenie o zverejni zmluvy.

Ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyZaduje vklad do katastra

nehnutefnosti podfa osobitného predpisu, povinnd osoba bezodkladne zasiela pisomné

potvrdenie o zverejneni zmluvy prisluSnej sprave katastra. Na obecnom urade takéto potvrdenie
zasiela vecne prislusny zamestnanec obecného Gradu, ktory si potvrdenie vyZiada od gestora.

Uginnost povinne zverejiiovanych zmluv:

a) Zmluva, ktord sa povinne zverejiiuje, je U€innd diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia,
pokial sa U¢astnici nedohodli, Ze zmluva nadobuda téinnost neskdr po jej zverejneni.

b) Zmluva uzavretd na Ulely odstrdnenia ndasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je U¢inna aj bez zverejnenia.
Uvedené nezbavuje povinnt osobu povinnosti zverejnit takdto zmluvu do troch mesiacov od
uzavretia zmluvy.

c) Bez zverejnenia je Ucinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informdciu, ktoré sa podla
osobitného zdkona nespristupriuje.
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d) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia sthlasu, ak sa na jej platnost
vyzaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo.

e) Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich kalendarnych dni odo diia uzavretia alebo odo dfa
doruéenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas prisluného orgdnu, méoze Géastnik
(t.j. iny subjekt neZ povinna osoba) podat navrh na jej zverejnenie v Obchodnom vestniku.

f) Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi, rozhodujtice je prvé zverejnenie zmluvy.

Povinne zverejfiovanad zmluva sa zverejiiuje nepretrZite pocas existencie zavazku vzniknutého z

povinne zverejiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia ucinnosti

podla § 47a Obéianskeho zdkonnika.

Clanok 6
Zverejiiovanie objednavok a faktur

Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v $truktirovanej a prehladnej

forme najma tieto Udaje o vyhotovenej objedndvke tovarov, sluZieb a prac:

a) identifikaény daj objedndvky,

b) popis objednaného plnenia,

c) celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximdlnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj Udaj o tom, &i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objedndvka stvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,

e} datum vyhotovenia objednavky,

f) identifikacné Udaje dodavatela objednaného plnenia:

e meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo ndzov pravnickej osoby,

e adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby - podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

e identifikatné &islo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,

g) udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

e meno a priezvisko fyzickej osoby,

e funkciu fyzickej osoby, ak takdto funkcia existuje,

do desiatich pracovnych dni odo diia jej vyhotovenia. To neplati, ak objednévky stvisia s povinne

zverejfiovanou zmluvou, ktora bola zverejnend a nadobudla Géinnost podla zékona.

Povinnad osoba je povinnd zverejnit na svojom webovom sidle v 3truktirovanej a prehladnej

forme najma tieto udaje o fakture za tovary, sluzby a prace:

a) identifikacny udaj fakttry,

b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakttre,

c) celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedend na fakture, ako aj Udaj o
tom, €i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej
hodnoty,

d) identifikdciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,

e) identifikdciu objedndvky, ak faktura stvisi s objednavkou,

f) datum dorucenia faktury,

g) identifikatné Gidaje doddvatela fakturovaného plnenia:

e meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
e adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
e identifikacné ¢islo, ak ho méa dodavatel fakturovaného pinenia pridelené,
najneskér do 30 dni odo diia zaplatenia faktury.



Povinnost zverejfiovat Udaje podla odsekov 1 a 2 tohto &lanku sa nevztahuje na objednédvku
alebo faktiru stvisiacu so zmluvou, ktord nie je podla § 5a zdkona povinne zverejfiovanou
zmluvou.

Zverejiiovanie informdcii o objednavkach a fakturach v Strukttrovanej a prehladnej forme na
obecnom drade na internetovej stranke obce zabezpeluje vecne prisluiny zamestnanec
obecného Gradu.

Povinna osoba je povinna zverejfiovat tdaje podla odsekov 1 a 2 tohto €lanku nepretrzite pocas
piatich rokov odo dfia ich zverejnenia.

Organizdcie v zriadovatelskej pdsobnosti obce a organizécie zaloZené obcou upravia na svoje
podmienky podrobnejsi postup pri zverejfiovani informécii o objednévkach a faktdrach za tovary,
sluzby a préce na svojich webovych sidlach vo vnitornych predpisoch tak, aby boli v stlade so
zakonom, ako aj v sulade s touto smernicou.

TRETIA CAST
SPRISTUPNOVANIE INFORMACIT

Clanok 7
Spristupnenie informacii

Obec moéZe spristupnit informéciu v zmysle zakona len na zéklade Ziadosti.
Ziadost musi obsahovat tieto naleZitosti:
a) oznacenie ktorej povinnej osobe je uréena,
b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresu pobytu alebo sidla,
c) ktorych informdcii sa Ziadost tyka,
d) aky spdsob spristupnenia informdcii Ziadatel navrhuje.
Ziadost moZno podat:
a) pisomne — ako poStovu zédsielku na adresu: Obecny Grad Su€any, Namestie SNP 31
038 52 Suéany
b) pisomne — osobnym doruéenim do podatelhe Obecného uradu, Namestie SNP 31
038 52 Sucany
c) ustne uvecne prislusného zamestnanca obecného Gradu, ktory spide so Ziadatelom
zdznam o podani Ziadosti o spristupnenie informaécii,
d) faxom na ¢isle 043/4241025,
e) elektronickou postou na adresu sekretariat@sucany.sk.
Ziadatel moZe poZiadat o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti, ktoré vyda ten, kto Ziadost prijal
(priloha &. 3).
Ak dojde k doruceniu pisomnej Ziadosti inému zamestnancovi obecného dradu ne? gestorovi,
prisludny zamestnanec je povinny ihned, t. j. v defi dorudenia tejto Ziadosti dorucit predmetnu
Ziadost gestorovi.
Zamestnanec pri Ustne podanej Ziadosti o spristupnenie informécie je povinny vyhotovit o
predmetnom podani zaznam (priloha €. 2) a bezodkladne ho dorutit gestorovi.
Ak Ziadost nema predpisané néleZitosti podla ods. 2 tohto €lédnku, gestor postupuje podla § 14
ods. 3 zdkona a vyzve Ziadatela o doplnenie Ziadosti (priloha €. 4).

Clanok 8
Postup pri vybavovani Ziadosti

Ziadost vybavuje gestor v spolupréci s vecne prisluénym zamestnancom obecného tradu.
Vecne prislusny zamestnanec je povinny do troch pracovnych dni odo dfia doruéenia poziadavky
gestora predloZit gestorovi pisomné stanovisko k Ziadosti. Ak nie je moZné Ziadosti vyhoviet pre
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obmedzenie pristupu k poZadovanej informacii, uvedie dévod aodkaz na prislusny pravny
predpis, ktory neumoiriuje Ziadosti vyhoviet, pripadne oznami, Ze Ziadanou informaciou
nedisponuje. Ak ide o Ziadost, ktorej sa mdZe vyhoviet, t. . pristup k poZadovanej informdcii nie
je pravnymi predpismi obmedzeny, vecne prislusny zamestnanec najneskér do troch pracovnych
dni odo dria doruéenia poZiadavky gestora poskytne gestorovi podklady na vybavenie Ziadosti.

Ak vecne prisluiny zamestnanec, ktora nedisponuje Ziadanou informaciou, méa vedomost o tom,
e vecne prislusnym je iny zamestnanec, je povinny bezodkladne o tom informovat gestora.

Ak obec neméa poZadované informacie k dispozicii, a ak md vedomost o tom, kde mozno
pozadovant informdciu ziskat, postupuje gestor podla § 15 zdkona, postipenim Ziadosti (priloha
¢. 6).

Gestor vedie evidenciu vietkych Ziadosti podanych obci v stlade s § 20 zakona.

Clanok 9
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Sposob poéitania lehdt sa riadi zékonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich
predpisov (Spravny poriadok).

Ziadosti vybavuje gestor najneskér do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti, alebo odo dfia
doplnenia Ziadosti ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zékona, ak tento neustanovuje inak.

Lehotu uvedent v ods. 2 tohto ¢ldnku méZe obecny trad z vaznych dévodov prediZit, najviac viak
o 8 pracovnych dni ao 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona. PrediZenie lehoty s uvedenim dévodu jej
prediZenia oznami gestor Ziadatelovi najneskér do 8 pracovnych dni od podania ¥iadosti.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uZ boli zverejnené, gestor bez zbytocného
odkladu, najneskér vsak do 5 dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia informacii
Ziadatelovi oznami Udaje, ktoré mu umoZnia vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie.
Postupenie Ziadosti inej povinnej osobe oznami gestor Ziadatelovi bez zbytoéného odkladu.

Clanok 10
Sposoby spristupnenia informaécii

Informacie sa spristupriuji sposobmi uvedenymi v § 16 zdkona.

Informacie sa spristupriuji sp6sobom, aky Ziadatel navrhol v Ziadosti, ak to je technicky moZné.
Ak informaciu nemoZno spristupnit spésobom uréenym Ziadatefom, gestor dohodne so
Ziadatelom iny spOsob spristupnenia.

Informacie podla zédkona spristupriuje gestor v spolupraci s prislusnymi organizaénymi zloZkami
obecného uradu.

Ak je Ziadatelom osoba nevidiaca alebo slabozrakd, nepocujica alebo nedoslychavda, povinna
osoba postupuje v stlade s § 16 zakona tak, aby mohla byt Ziadost v zékonnej lehote vybavena.

Clanok 11
Vydanie rozhodnutia

V3etky rozhodnutia vydavané povinnou osobou vo veciach prav a povinnosti v zmysle zékona st
vyddvané v pisomnej forme v sulade so zakonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov (Spravny poriadok). ;

Ak povinna osoba poskytne Ziadatelovi v zmysle zakona informaciu v poZadovanom rozsahu a
zvolenym alebo dohodnutym spésobom, gestor zabezpeli o tejto skutoénosti vyhotovenie
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rozhodnutia zapisom v spise (priloha €. 5). Toto rozhodnutie sa Ziadatelovi nezasiela. Proti
takému rozhodnutiu nie je moZné podat opravny prostriedok.

Pri odloZeni Ziadosti z dévodu nedoplnenia Ziadosti podla vyzvy gestora sa rozhodnutie nevydava.
Ak povinnd osoba Ziadosti nevyhovie, a to hoci len séasti, teda spristupni iba niektoré Ziadatelom
pozadované informacie, vyda o tom v zékonnej lehote pisomné rozhodnutie (priloha &. 7).
Rozhodnutie podla ods. 4 tohto ¢lanku sa vyda najmd, ak poZadovant informaciu nema povinna
osoba k dispozicii a ani nema vedomost o tom, kto ju k dispozicii ma.

Rozhodnutie podla ods. 4 tohto &lanku vo veciach, v ktorych je povinnou osobou obec, vydéva
obecny urad a vypracuva ho gestor.

Clanok 12
Opravné prostriedky

Opravny prostriedok poddva Ziadatel vlehote 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo od
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala
vydat.

0 odvolani vo veciach, v ktorych je povinnou osobou obec, rozhoduje starosta obce.

Ak starosta obce do 15 dni od doruéenia odvolania o odvolani nerozhodne, predpoklada sa, e
vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.

Rozhodnutie v zmysle ods. 2 tohto ¢lanku vypractva gestor v spolupraci svecne prisludnym
zamestnancom obecného uradu (priloha &. 8).

Ak starosta obce odvolanie proti povinnej osobe zamietne (vrétane fiktivneho rozhodnutia o
odvolani podfa ods. 3 tohto ¢lanku) a Ziadatel sa neuspokoji s takymto rozhodnutim v odvolacom
konani, méze podat na Krajsky sid v Ziline Zalobu v lehote dvoch mesiacov od doruéenia
rozhodnutia, resp. odo dria, kedy malo byt Ziadatelovi takéto rozhodnutie doruéené.

Clanok 13
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupfiuji bezplatne, s vynimkou Ghrady vo vyske, ktora nesmie prekroéit vysku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, nosiov a s odoslanim informacii
Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.
Materidlne ndklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovéfenim technickych nosicov
a odoslanim informdcie Ziadatelovi do vysky 3,00 € sa neudétuji.
Starosta obce méZe individudlne vodoévodnenych pripadoch rozhodnut o odpusteni uhrad
nakladov spojenych so spristupnenim informdcii.
Naklady, ktoré moézu obecnému uradu vznikndt v stvislosti s aplikdciou zdkona, si uvedené
v Sadzobniku ndkladov, ktory tvori prilohu €. 9 tejto smernice. Sadzobnik vypractiva a vydéva
gestor a schvaluje ho starosta obce.
Ndklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informécie je iadatel povinny uhradit:

a) v hotovosti v pokladni obecného uradu,

b) bezhotovostnym prevodom na t&et v banke,

¢) postovou poukazkou (tidaje potrebné k platbe poskytuje uctaren).
Uhrady nakladov spojenych so spristupnenim informécii su podla zakona prijmami obce.



STVRTA CAsT
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clénok 14
Zodpovednost a kontrola

1. Za pravdivé, Uplné a vEasné poskytnutie podkladov gestorovi na vybavenie Ziadosti zodpoveda
vecne prislusny zamestnanec obecného Uradu.

2. Gestor zodpoveda za koordindciu, poskytovanie informécii a vypracovanie rozhodnuti v zmysle
zdkona.

3. Gestor apracovnik informatiky zodpovedaju za zverejnenie informécii na internetovej stranke
obce v zmysle zakona, ak tdto smernica neurcuje inak.

Clanok 15
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

1. Na tdto smernicu sa vztahuje povinnost zverejnenia v zmysle zékona o slobode informacii.

KaZdy zamestnanec obce je povinny postupovat podla tejto smernice a podla Zdkona.
3. Této smernica nadobuda platnost a Géinnost ............ ;

[0
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Prilohy:
1. potvrdenie o zverejneni zmluvy
2. zdznam o (stne podanej Ziadosti
3. pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti
4. vyzva na doplnenie Ziadosti
5. rozhodnutie zépisom v spise
6. postlpenie Ziadosti
7. pisomné rozhodnutie o vyhoveni Ziadosti
8. rozhodnutie o odvolani
9. Sadzobnik nédkladov



OBEC SUCANY

Sadzobnik ahrad nakladov za spristuptiovanie informacii
podla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a vyhlasky Ministerstva
financii €. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii

1. Naklady spojené s vyhotovenim képie informacie:

a) 0,1,- € za vyhotovenie jednostrannej informéacie formatu A4,
b) 0,17,- € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4,
¢) 0,15,- € za vyhotovenie jednostranne] informdcie formatu A3,
d) 0,2,-€ zavyhotovenie obojstrannej informdcie formdtu A3,
e) 0,5,- € za jeden kus CD,

f) 1,- € za jeden kus DVD.

2. Obalka:
Format A6 —0,03,-€

Format A5 —-0,05,- €
Format A4 —0,08,- €

3. Naklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktualnym cennikom postovych sluZieb.

4. Informadcie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky st spristupriované bezplatne.
5. Ziadatel uhradi naklady spojené so spracovanim informécie:
a) v hotovosti v pokladni obecného Gradu,

b) bezhotovostnym prevodom na Géet v banke,
c) postovou poukazkou (Gidaje potrebné k platbe poskytuje uctareri).

6. Bezplatne su spristupfiované informacie, u ktorych néklady spojené svyhotovenim képie

a odoslanim informacie sthrne neprekrocia sumu 3,00 €.

7. Pokial budu poskytnuté informdcie na inych nosi¢och, alebo inymi spésobmi, poplatky sa

urcia podla vieobecne platnych cien jednotlivych nosi¢ov, sluZieb alebo prostriedkov.



OBEC SUCANY

Namestie SNP 31, PSC 038 52 SUCANY

POTVRDENIE O ZVEREJNENI ZMLUVY
na zaklade § 5a ods. 7 zédkona €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéaciam v zneni neskorgich predpisov.

Predmet: ......
Cislo zmluvy: ...
Objednavatel ....
Dodavatel: .....
Celkova Ciastka: ....

Datum zverejnenia: .......

Zmluva je zverejnend na adrese: .........
Dokument je moZné stiahnut na tejto adrese: .......

Textovu verziu dokumentu je moZné stiahnut na tejto adrese: ........

za obec Sucany
JUDr. Jozef Petras, CSC.

Telefén 043/4293100, Fax E-mail I¢o

043/4293048 043/4241025 sekretariat@sucany.sk 316938




