Obec Sucany
Namestie SNP 31, 038 52 Sucany

SMERNICA

na zabezpecenie postupu vybavovania
staznosti a peticii

CL I
UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica, ktorti vydava obec Sucany (d’alej len obec) v sulade so zdkonom NR SR ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,,zakon o staznostiach®) a zakonom NR SR ¢. 85/1990
Zb. o petiénom prave (d’alej len ,,zdkon o petiénom prave) upravuje postup pri podavani,
prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti a peticii.

CL I
DEFINICIA POJMOV

1. StaZnost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym sa st’aZovatel’:

a) domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
ze boli porusené ¢innost'ou alebo ne¢innost’ou obce,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmid na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti obce.

Podanie sa posudzuje podl'a obsahu.

2. Staznost’ou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie alebo vybavenie je

upravené osobitnym predpisom,’

C) je staznostou podla osobitného predpisu,2

d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podl'a osobitného predpisu,®

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo in$pekcie podla osobitného

predpisu’ alebo

! Napriklad Trestny poriadok, Sprdavny sudny poriadok, zékon ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov, zakon
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 762/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam
(katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela a o zmene zékona Slovenskej narodnej
rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.

Napriklad § 218a az 218c zdkona Ndrodnej rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. o sidnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti
(Exekuc¢ny poriadok) a o zmene a doplneni dalSich zdkonov v zneni zakona ¢. 280/1999 Z. z., § 48 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 73/1998 Z. z. o
Statnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vazenskej a justicnej straze Slovenskej republiky a
Zelezni¢nej policie v zneni zékona ¢. 623/2005 Z. z,, § 65da ods. 2 zdkona ¢ 4/2001 Z. z. o Zbore vézenskej a justi¢nej stréze v zneni
zakona €. 386/2015 Z. z, § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona ¢. 400/2009 Z. z. o tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni zakona ¢. 301/2016 Z. z.

3 Napriklad § 46 zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), § 63 zdkona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy
poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Napriklad zakon ¢. 563/2009 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, § 98 az 104 zakona ¢. 50/1976 Zb. o izemnom pléanovani a stavebnom
poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 39/7993 Z. z. o Najvyssom
kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, zakon Néarodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/71996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov,
zékon €. 128/2002 Z. z. o $tatnej kontrole vnatorného trhu vo veciach ochrany spotrebitela a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 581/2004 Z. z. o
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f) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim ako
staznosti podl'a tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skutocnosti podl'a osobitného
predpisu.”

3. Staznost’ou podl’a tohto zakona nie je ani podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozornuje na nedostatky v ¢innosti obce,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

4. Stazovatel je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktora podala staznost’.

5. Peticiou je podanie, ktorym sa fyzické a pravnické osoby obracaju na obec vo veciach
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu so ziadost'ami, navrhmi a staznostami.

STAZNOSTI

CL 11
PODAVANIE A PRIJIMANIE STAZNOSTI

1. Staznost’ musi byt pisomna a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronickej

podobe. Pisomné staznosti doruované osobne sa prijimaju v ramci uradnych hodin na

podatel'ni obecného uradu.

2. Staznost musi

a) obsahovat’ meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatela. Ak st'aznost’ podava pravnicka
osoba, musi obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za iiu konat.
Staznost’ v listinnej podobe musi obsahovat vlastnoru¢ny podpis stazovatela. Ak je
stazovatel'ovi mozné dorucit’ pisomnosti podla tohto zakona v elektronickej podobe,
staznost moze obsahovat aj adresu st'azovatela na takéto dorucenie.

b) byt Citatelna a zrozumitel'na

C) z nej byt jednoznac¢né proti komu smeruje

d) z nej byt jednoznaéné na aké nedostatky poukazuje

e) Vv nej byt uvedené ¢oho sa stazovatel’ domaha.

3. Stazovatel’ mdze pouzit’ ako vzor prilohu €. 1 tejto smernice.

4. Staznost’ podand v elektronickej podobe musi byt stazovatel'om autorizovand podla

osobitného predpisu;’ to neplati, ak staznost’ bola odoslana prostrednictvom pristupového

miesta, ktoré vyzaduje uspesSnu autentifikaciu stazovatel'a.

5. Ak staznost’ podand v elektronickej podobe nie je autorizovand podla osobitného

predpisu ani odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspeSnu

autentifikdciu st'azovatela, stazovatel' ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania

potvrdit’, a to vlastnoru¢nym podpisom, jej autorizaciou podl'a osobitného predpisu alebo jej

odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspeSnu autentifikaciu

stazovatel’a, inak sa staznost’ odlozi. O odloZeni st'aznosti a dovodoch jej odlozenia obec

pisomne upovedomi st'azovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia. Stazovatelom sa na

ucel odsekov 4 a 5 rozumie aj osoba opravnena konat' v mene pravnickej osoby. Lehota na

vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diom nasledujicim po dni dorucenia

zdravotnych poistovniach, dohlade nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 125/2006 Z. z. o inSpekcii prace a o zmene a doplneni zakona ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegalnom
zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 250/2007 Z. z. v zneni neskorsich
gredpisov, zakon €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
6 Napriklad § 5 ods. 2 zdkona Ndrodnej rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, § 16 Civilného mimosporového
poriadku.
! $§ 23 ods. 1 zdkona ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni zakona ¢. 273/2015 Z. z.

§ 19 zdkona ¢ 305/2013 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné udaje ako staznost’ podand v
elektronickej podobe, obec st'aznost’ podanu v elektronickej podobe odlozi.

6. Ak si stazovatel' zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sucastou staznosti
musi byt pisomné splnomocnenie s osvedenym podpisom9 (dalej len ,,splnomocnenie®)
zastupovat’ stazovatela pri podani staznosti a pri tkonoch suvisiacich s vybavovanim
staznosti. Ak sa staznost’ podava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani
stazovatel'a podla osobitného predpisu.'® Ak zastupca k staznosti splnomocnenie neprilozi,
organ verejnej spravy staznost odlozi podla ¢I. VI ods. 11 pis. c¢). Povinnost' prilozenia
splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela advokatom podla osobitného
predpisu.t

7. Ak sa st'azovatel’ dostavi na obec osobne podat’ staznost’, ktor nema vyhotovenu pisomne
podla odseku 1, pracovnik obecného tradu (dalej OcU) stazovatel'a prijme a umozni mu, aby
si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na obec dostavi osoba, ktorej zdravotny stav
brani, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi
pracovnik OcU. Povinnost stazovatela uviest’ naleZitosti staznosti podla odseku 2 tym nie je
dotknuta.

8. Staznost’ adresovanad zamestnancovi alebo veducemu organu verejnej spravy je st'aznost’ou
podanou obci. Staznosti je potrebné adresovat’ na obecny turad, z dovodu, Ze postu
adresovani na zamestnanca a starostu otvara az po prichode na pracovisko adresat.

CLIV
EVIDENCIA STAZNOSTI

1. Centralnu evidenciu st'aznosti a vSetkych prijatych podani fyzickych a pravnickych oséb

s charakterom st'aznosti a peticii vo vSeobecnom zmysle za obec vedie organizaény referent

obce podla vzoru v zmysle prilohy ¢. 2 a €. 3 tejto smernice, ato oddelene od evidencie

ostatnych pisomnosti a tak, aby poskytovala tdaje potrebné na kontrolu vybavovania

st'aznosti. Opakovana staznost’ a d’al$ia opakovana staznost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola

dorucena. V poznamke sa uvedie ¢islo st'aznosti, s ktorou stvisi.

2. Evidencia musi obsahovat’ tieto udaje:

a) poradové ¢islo

b) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovane;j
st'aznosti,

c) meno, priezvisko, adresu trvalého alebo prechodného pobytu stazovatela, u pravnickej
osoby nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opradvnenej za fiu konat,

d) predmet st'aznosti,

e) datum pridelenia st'aznosti na preSetrenie a komu bola pridelena,

f) vysledok presetrenia staznosti (¢i je staznost’ alebo jej Cast’ opodstatnena alebo
neopodstatnenad),

g) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia

h) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’alSej opakovanej
staznosti,

i) vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

j) datum postipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

k) dovody, pre ktoré obec st'aznost’ odlozila,

§ 58 ods. 1 zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notéaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 599/2001 Z. z. o osvedcovani listin a podpisov na listinach okresnymi Gradmi a obcami v zneni neskorsich predpisov.
§ 23 ods. 3 zdkona ¢ 305/2013 Z. z.

Zakon ¢. 586/2003 Z. z. o advokacii a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov.
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I) poznamku.

3. Ak stazovatel’ poziadal, aby sa jeho totoznost’ utajila, alebo ak je jej utajenie v zaujme
nalezit¢ho vybavenia st'aznosti, pri presetrovani st'aznosti sa postupuje len na zaklade jej
odpisu, Vv ktorom sa neuvadza ni¢ z toho, ¢o by umozinovalo identifikaciu stazovatel'a. Kazdy
zucastneny, komu je stazovatel'ova totoznost’ zndma, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’.

CLV
PRISLUSNOST, PRESETROVANIE A VYBAVOVANIE STAZNOSTI

1. PresSetrovanie a vybavovanie staznosti zabezpeCuje obec zistovanim skuto¢ného stavu
veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi. Pri presetrovani
staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na st'azovatel’a a toho, proti komu staznost’
smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel oznacil. Ak je podla obsahu iba cast’ podania
staznost'ou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ sklada z viacerych samostatnych
Casti, presetruje sa kazda z nich. Ak nemozno staznost’ alebo jej Cast’ presetrit, obec to uvedie
v zapisnici o presetreni staznosti a ozndmi stazovatel'ovi (priloha €. 6).
2. Obec presetri iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie je prislusna, ostatné Casti
staznosti postiipi organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie st
staznostou, Obec nepresetruje, o Com stazovatela upovedomi v oznameni vysledku
presetrenia staznosti s uvedenim dovodov ich nepresetrenia.
3. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zapisnice o presetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat,, staznost’ je preSetrend dorucenim jedného vyhotovenia zdpisnice o preSetreni
staznosti organu verejnej spravy, v ktorom bola st’aznost’ presetrovana.
4. Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.
5. ZpreSetrovania a vybavovania staznosti je vyluceny
a) zamestnanec obce, ak sa zacastnil na ¢innosti, ktora je predmetom st'aznosti,
b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa z(castnila na ¢innosti, ktora
je predmetom st'aznosti,
c) ten, okoho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhl'adom na jeho vztah
k stazovatel'ovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi organu verejnej spravy, proti
ktorému st'aznost’ smeruje, alebo k predmetu staznosti.
6. Na vybavenie staznosti proti zamestnancovi obce je prislusny prednosta OcU.
7. Na vybavenie staznosti proti prednostovi OcU, velitelovi obecného hasi¢ského zboru,
riaditel'ovi Materskej $koly a riaditel'ovi Zakladnej Skoly je prislusny starosta obce.
8. Na vybavenie staznosti proti starostovi obce pri vykone S$tatnej spravy je prislusny
najbliZs§i organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontroln pdsobnost’ podl'a osobitného
predpisu.*?
9. Zpresetrenej staznosti sa vyhotovi Zapisnica o preSetreni staznosti, ktora musi
obsahovat’ vSetky nalezitosti podl'a prilohy ¢. 5 tejto smernice. S obsahom staznosti musi byt
oboznamena osoba, proti ktorej staznost' Smeruje amusi jej byt umoznené vyjadrit’ sa
k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie aGidaje. Staznost’ je preSetrena
prerokovanim zéapisnice o preSetreni st'aznosti.
10. Vzhladom na roznorodost zamerania staznosti a existenciu odbornych komisii
obecného zastupitel'stva, su tieto povinné podielat’ sa na ich vybaveni na poZziadanie
osoby, ktora staznost’ vybavuje, a to sicinnostou na jej presetreni. Zapisnicu z komisie
predlozi komisia, ktorej bola staznost' postipend, osobe, ktora staznost' vybavuje ako

§4 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 608/2003 Z. z. o Statnej sprave pre Gzemné planovanie, stavebny poriadok a byvanie a o zmene a doplneni zékona ¢. 50/1976 Zb. o
tzemnom plénovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov, § 3 ods. 5 pism. d) zdkona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny
zakon) v zneni neskorsich predpisov, § 37 zdkona ¢.154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov.
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podklad pre vypracovanie ozndmenia vysledku presSetrenia st'aznosti tak, aby bola dodrzana
zédkonom stanovena lehota na vybavenie staznosti.

11. Staznost’ je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi (priloha ¢. 10). Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia
staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. V oznameni sa uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnena,
alebo neopodstatnend. Ak ma staznost’ viacero casti, oznamenie vysledku presSetrenia
staznosti obsahuje vysledok presetrenia kazdej z nich. Staznost’ zlozena z viacerych Casti je
vyhodnotena ako opodstatnena, ak aspon jedna z jej Casti je opodstatnena. Ak je staznost
opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze 0bci boli ulozené povinnosti na odstranenie zistenych
nedostatkov.

12. Obec je opravnena v nevyhnutnom rozsahu (¢l. VI ods. 2) pisomne vyzvat’ stazovatela na
spolupracu s ur¢enim spOsobu jej poskytnutia a s poucenim, ze v pripade neposkytnutia
spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost’ odlozi podla ¢l. VI ods. 11
pism. 1). Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela je desat’ pracovnych dni od dorucenia
pisomnej vyzvy stazovatelovi. Ak stazovatel’ v odovodnenych pripadoch preukaze, ze lehota
na poskytnutie spoluprace nie je dostatocnd, moze pred jej uplynutim pisomne poziadat o
uréenie novej lehoty. Obec méze stazovatel'ovi ur€it’ novu lehotu na poskytnutie spoluprace.
V case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

CL VI
LEHOTA A SPOSOB VYBAVENIA STAZNOSTI

1. Obec je povinna staznost’ prijat. Prijati st'aznost’, na ktorej vybavenie nie je prislusna,
postipi najneskdr do desiatich pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy
prislusnému na jej vybavenie a zaroven o tom upovedomi stazovatela. Obec nepostipi
staznost’ podla § 8 ods. 3 z. 0 staznostiach'®,

2. Ak staznost’ nie je v stilade s § 5 ods. 3 z. 0 staznostiach™ alebo ak chybaju informécie
potrebné na jej preSetrenie, obec pisomne vyzve stazovatel'a, aby staznost’ v lehote desat’
pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy doplnil a sucasne ho pouci, Ze inak staznost’
odlozi.

3. Obec je povinna staznost’ vybavit do 60 pracovnych dni. Ak je staznost naro¢na na
presetrenie, moZe starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca tato lehotu prediZit’ pred jej
uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu nemdze predizit splnomocneny zastupca, ktory
staznost’ presetruje. Obec oznami prediZenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s
uvedenim dévodu, preco je predizenie lehoty nevyhnutné.

4. Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynit’ prvym pracovnym ditiom nasledujucim po dni
jej dorucenia obci; v pripade sporu o prislusnost’ lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’
prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni dorucenia rozhodnutia podla § 11 ods. 4 z.
0 st’aznostiach.

5. Ak staznost nema pozadované naleZitosti, nie je zrozumitelna, alebo ak chybaju
informacie potrebné na jej preSetrenie, obec pisomne vyzve st'azovatel'a aby staznost’ v lehote
10 pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy doplnil, inak staznost’ odlozi.

6. Obec je povinna bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje, s jej obsahom
v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven mu umozni
vyjadrit’ sa k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informécie a udaje potrebné na
vybavovanie staznosti.

Staznost, v ktorej stazovatel poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie organ verejnej spravy nie je prislusny, najneskor do desiatich pracovnych dni od
jej dorucenia vrati stazovatelovi s uvedenim d6vodu.

Staznost’ musi byt Citatelna a zrozumitelna. Musi z nej byt jednoznacné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha
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7. Ak stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet staznosti neumozinuje jej
preSetrenie bez uvedenia niektorého ztidajov o jeho osobe, treba ho otom bezodkladne
upovedomit’. Sucasne ho pouci, ze vo vybavovani st’aznosti sa bude pokracovat’ len vtedy, ak
Vv uréenej lehote pisomne udeli suhlas s uvedenim potrebného udaja o svojej osobe.

8. Staznost, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie
obec nie je prislusna, povereny zamestnanec obce najneskér do 10 pracovnych dni od jej
dorucenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dovodu.

9. Podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu™ obec vybavi podla tohto
predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prislusna, postipi V lehote 10 dni podanie organu
verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie prislusny podla tohto predpisu a stcasne to
ozndmi tomu, kto podanie podal.

10. Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podl'a osobitného
predpisu®®, z ktorého je zrejmé, e smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, obec
vybavi podl'a tohto predpisu. Ak na vybavenie tohto podania nie je obec prislusna, postupi
takéto podanie do piatich pracovnych dni od jeho dorucenia organu, ktory napadnuté
rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho, kto podanie podal.

11. Obec st’aznost’ odlozi, ak

a) neobsahuje nalezitosti podl'a ¢l. III ods. 2 pism. a) a ak ide o staznost’ podani v
elektronickej podobe aj podla ¢l. Il ods. 4 a 5,

b) zisti, ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sid, prokuratira, iny
organ ¢inny v trestnom konani alebo kona iny orgéan verejnej spravy,

C) zisti, Ze st'aznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je priloZzené splnomocnenie
podla § 5 ods. 9 z. 0 staznostiach,

d) od udalosti, ktorej sa predmet st'aznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pat
rokov,

e) ide o d’al$iu opakovanu st'aznost’ podl'a ¢1. VII,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu staznosti podl'a ¢l. VII,

g) ide o d’alSiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti podl'a ¢l. VIII,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel’ neposkytol spolupracu podla ¢l. V ods. 11 alebo ak spolupracu neposkytol v
lehote podla ¢1. V ods. 12,

J) stazovatel’ neudelil suhlas podl'a ¢1. IV ods. 3,

k) staznost’, ktora stazovatel’ pred jej vybavenim pisomne vezme spat’ alebo ak stazovatel
pisomne obci pred vybavenim staznosti oznami, ze na jej vybaveni netrva,

I) ide 0 podanie podrla ¢l. IT odseku 2 pism. a), b), d), e) a f) alebo podl'a odseku 3 pism. a) a
b), o com toho, kto podanie podal, pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od dorucenia
podania s uvedenim dévodu. Obec takéto podanie neodlozi, ak je prislusna podanie vybavit
podl’a osobitného predpisu,

m) ak st'aznost’ nie je doplnena podl’a ods. 2.

4. O odlozeni staznosti a dovodoch jej odlozZenia podla pism. b), c¢), d), f) a g) obec
stazovatel’a pisomne upovedomi v lehote podl'a ods. 3 a 4.
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CL VII
OPAKOVANA STAZNOST A DALSIA OPAKOVANA STAZNOST

1. Opakovana st’aznost’ je staznost’ toho istého st'azovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skutocnosti. Osoba vybavujiuca opakovanu st'aznost’ alebo d’alSiu opakovant staznost’
predlozi hlavnému kontrolorovi na kontrolu vybavenie predchadzajucej staznosti, pricom

Vid  poznamka 2
Vid poznamka 3
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hlavny kontrolor prekontroluje vyluéne spravnost’ vybavenia predchadzajicej staznosti, o
c¢om vyhotovi zdznam, ktory tvori podklad pre vybavenie opakovanej st'aznosti. Opakovana
staznost’ sa vybavuje v lehote do 60 pracovnych dni. Ak bola predchadzajuca st'aznost’
vybavena spravne, tato skuto¢nost’ sa oznami stazovatel'ovi s odovodnenim a poucenim, ze
dalsie opakované staznosti odlozi (priloha ¢. 4). Ak sa prekontrolovanim vybavenia
predchadzajticej st'aznosti zisti, Ze nebola vybavena spravne, obec st'aznost’ presetri a vybavi.
St'aznost’ iného st'azovatela v tej istej veci, ktorti obec uz vybavila, sa nepresetruje. Vysledok
presSetrenia takejto staznosti sa oznami st'azovatel'ovi.

2. Dalgia opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatel'a podani po opakovanej
staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel’ neuvadza nové skutoCnosti. Spravnost’ vybavenia
opakovanej staznosti obec opitovne neprekontroluje a d’al$iu opakovanu staznost odlozi
podla ¢l. VI ods. 11 pism. €), o com stazovatel'a neupovedomi.

CL VIl
STAZNOST PROTI VYBAVOVANIU STAZNOSTI
A STAZNOST PROTI ODLOZENIU STAZNOSTI

1. Staznost’, v ktorej stazovatel' vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajicej
st’aznosti je novou staznost'ou proti postupu obce pri vybavovani staznosti.

1. Staznost’ proti postupu obce pri vybavovani st'aznosti nie je opakovanou staznostou, a to
ani vtedy, ak v nej stazovatel’ opakuje skuto¢nosti z predchadzajlicej staznosti.

2. Staznost’ podl'a odseku 1 vybavi starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca, ktory
predchadzajiicu staznost v zmysle prislusnosti podla§ 11 ods. 1a2z. ostaznostiach
vybavil, ak to nie je v rozpore s § 12 z. o staznostiach. Ak predchadzajticu staznost’ vybavil
starosta obce, na vybavenie staznosti je prislusny tUstredny organ Statnej spravy, do ktorého
poOsobnosti patri usek Statnej spravy, ktorého sa st’aznost’ tyka.

3. Staznost proti vybavovaniu staznosti obec vybavi v lehote podl'a ¢l. VI ods. 3.

4. Dalgiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti, ktora bola vybavena podla odseku 1, obec
odlozi podla ¢l. VI ods. 11 pism. g), o com stazovatel'a pisomne upovedomi. Na vybavenie
staznosti podl'a tohto odseku je prislusny starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca,
ktory staznost’ podl'a odseku 1 vybavil, ak to nie je v rozpore s § 12 z. 0 staznostiach. Ak
staznost’ podl'a odseku 1 vybavil starosta obce, na vybavenie staznosti je prislusny tstredny
organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania st'aznosti.

CLIX
KONTROLA VYBAVOVENIA STAZNOSTI

1. Kontrolu vybavovania st'aznosti v obci vykonava v sulade s ustanovenim § 18d ods. 1
zdakona SNR ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich prepisov hlavny
kontrolor obce.

2. Osoba prislusna na vybavovanie staznosti je opravnend kontrolovat’, ¢i sa opatrenia prijaté
na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

PETICIE

ClL X
VYBAVOVANIE A PRESETROVANIE PETICIi
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1. V peticii alebo v podpisovom harku je osoba podporujlica peticiu povinna uviest’ ¢itatel'ne
svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a svoj podpis, ak ide o fyzick( osobu, alebo svoj nazov
a sidlo, ak ide o pravnicka osobu; osoba opravnena konat' v mene pravnickej osoby uvedie
CitateI'ne svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a svoj podpis.
2. Peticiu mozno podporit’ aj v elektronickej podobe, pricom osoba podporujuca peticiu
namiesto podpisu
a) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronickej posty,
b) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticic uvedie svoju adresu elektronickej
schranky,
c) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie pripoji svoj zaruceny elektronicky
podpis, alebo
d) vykona potvrdenie podpory osobitnym spésobom prostrednictvom informa¢ného systému
pre elektronické zhromazd’ovanie tdajov o osobach podporujicich peticiu (d’alej len
"peticny systém").
3. Obec je povinna peticiu prijat. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze nie je prislusna vybavit’ ju,
peticiu do desiatich pracovnych dni odo dna jej doru€enia postupi prislusnému organu
verejnej moci a ozndmi to zastupcovi. Ak nie je prislusna na vybavenie jej Casti, kdpiu peticie
s uvedenim prislusnej Casti do desiatich pracovnych dni postipi prislusSnému orgénu verejnej
moci a oznami to zastupcovi. Pri postipeni peticie podanej elektronicky postupuje obec podl'a
osobitného predpisu.’’
4. Ak peticia nema nalezitosti podl'a odseku 1, obec do desiatich pracovnych dni od jej
doruCenia pisomne vyzve zdstupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila
nedostatky peticie najneskér do 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poucenim o
nasledku ich neodstranenia. Ak sa v ustanovenej lehote nedostatky peticie neodstrania, obec
peticiu odlozi.
5. Obec je povinna presetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby zistila skuto¢ny stav veci, jeho sulad
alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym zaujmom. Vysledok
vybavenia peticie pisomne oznami do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo od
odstranenia jej nedostatkov podl'a odseku 4 zastupcovi. Vo zvlast' zlozitych pripadoch, obec
pisomne oznami zastupcovi, Ze peticia sa vybavi v lehote najneskor do 60 pracovnych dni. Ak
tento zakon neustanovuje inak, pri presetreni peticie sa primerane postupuje podl'a osobitného
predpisu.®
6. Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozno vybavit’ podl'a odseku 5, obec posudi jej
obsah a zasle pisomnu odpoved’ spolu s odovodnenim zéstupcovi v lehote podl'a odseku 5. Za
pisomné ozndmenie vysledku vybavenia peticie podl'a odseku 5 alebo odseku 6 sa povazuje aj
elektronické dorudenie elektronického tradného dokumentu® alebo oznamenie vysledku
prostrednictvom peti¢ného systému pouzitého na podporenie peticie.
7. Obec je povinna zverejnit’ vysledok vybavenia peticie na svojom webovom sidle, ak ho ma
zriadené a na elektronickej Uradnej tabuli, ak to technické podmienky umoziujt, a to do
desiatich pracovnych dni od jej vybavenia. Povinnosti podl'a osobitnych predpisov° nie su
prvou vetou dotknuté.
8. Ak peticia podana v tej istej veci neobsahuje nové skutocnosti, 0bec oznami zastupcovi
alebo osobe, ktord peticiu podala, stanovisko a sposob vybavenia pdvodnej peticie. Pri

§ 17 zdkona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zakon o e-Governmente) v
zneni zakona ¢. 214/2014 Z. z.

Zékon ¢. 9/2010 Z z. o staznostiach.

§ 27 zakona ¢. 305/2013 Z. z.

20

Napriklad zékon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 11 zdkona ¢ 563/2009 Z.
z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni zékona ¢. 84/2014 Z. z.
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hromadnom podévani peticii tak moZze urobit’ v periodickej tlaci alebo ostatnych hromadnych
informaénych prostriedkoch.

9. Ak je predmetom peticie Cinnost organov uzemnej samospravy, jej poslancov alebo
Statutarneho organu organizacie, ktorej zriad'ovatel'om je organ uzemnej samospravy, peticiu
vybavuje prislusny organ uzemnej samospravy.21

10. Ak peticiu podpori asponn 10 000 osob, prerokuje ju prislusny orgdn verejnej moci s
posobnostou pre celé uzemie Slovenskej republiky so zastupcom a petiénym vyborom. Ak v
peticii nie je uréeny peticny vybor, ma zastupca pravo prizvat na prerokovanie najviac d’alsie
dve osoby.

11.  Iny vecne prislusny organ verejnej moci ako organ verejnej moci uvedeny v odseku 10
prerokuje peticiu so zastupcom a petiénym vyborom vtedy, ak peticiu podporilo najmenej
1000 osdb alebo aspon 8 % o0sdb opravnenych volit’ do orgdnov samospravy obce.

12. Ak je peticia podla odseku 12 urend obecnému zastupiteI'stvu je zastupitel'stvo
povinné peticiu prerokovat’ na svojom zasadnuti a umoznit’ vystipit’ pocas prerokovania
peticie zastupcovi a ¢lenom peti¢ného vyboru.

13.  Obec nie je povinny prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

14.  Na vyzvu obce je zastupca povinny do desiatich pracovnych dni od doru¢enia vyzvy
poskytnut’ nevyhnutni sucinnost’ pri vybavovani peticie. Ak zastupca bez objektivneho
dovodu neposkytne stcinnost’ v tejto lehote, obec nie je povinna peticiu vybavit. O tomto
nasledku musi byt' zéstupca pisomne pouceny uz vo vyzve na poskytnutie sucinnosti pri
vybavovani peticie. V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia
lehota na vybavenie peticie neplynie.

CL X1
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Kazdy zamestnanec obce je povinny v konani o staznostiach a peticiach postupovat’ podla
tejto smernice a podl'a zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach a zakona ¢. 85/1990 Zb. o
peticnom prave v zneni neskorSich Vv zneni neskorsich predpisov.

2. Kazdy zamestnanec je povinny zachovavat mlcanlivost o skuto¢nostiach, ktoré sa
dozvedel pri presetrovani alebo vybavovani staznosti a peticii.

3. Touto smernicou sa rusi na zabezpecenie postupu vybavovania staznosti a peticii zo dia
4.4.2014.

4. Tato smernica nadobuda ucinnost’ dna 15.2.2020.

V Sucanoch, dina

starosta obce

Prilohy:

1. Zaznam o podani Ustnej st'aznosti

2. Vzor evidencie st'aznosti

3. Vzor vypliiovania stipcov evidencie st'aznosti
4. Zaznam o odloZeni st'aznosti

5. Zapisnica o preSetreni staznosti

6. Nemoznost’ presetrenia st'aznosti — oznamenie

§ 10 zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

§ 2 zdkona ¢ 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich zemnych celkov (zadkon o samospréavnych krajoch).
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7. Staznost na ............... — vyzva na spolupracu

8. Staznost na .......cccccveeeveennnee. — ziadost’ o su¢innost’

9. Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie st'aznosti — oznamenie
10. Oznamenie o vysledku presetrenia staznosti
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