OBEC SUCANY

Namestie SNP 31, PSC 038 52 SUCANY

Smernica
pre inventarizaciu majetku a zavazkov

Obec Sucany podla § 13 ods. 4 pism. e)
zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
vydava
tuto

Smernicu
pre inventarizaciu majetku a zavazkov

Clanok 1
Pravna Uprava

1. Povinnost inventarizovat majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov uklada Gétovnym
jednotkam § 6 ods. 3 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,
aby podla dalSieho ustanovenia § 7 ods. 1 tohto zakona poskytovala Uctovna zavierka verny
a pravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré su predmetom uctovnictva, a o finanénej situdacii
uctovnej jednotky.

2. Spbésob vykonania inventarizacie upravuju § 29 az 30 zdkona o Uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov a Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta
2007 ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a
ramcovej Uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy,
obce a vyssie Uzemné celky v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia

1. Inventarizaciou sa overuje Ci stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v
Gétovnictve zodpoveda skutolnosti. Inventarizaciou sa zabezpeCuje preukazatelnost
uétovnictva, ochrana majetku a zodpovednost za majetok.

2. Hmotne zodpovednd osoba je zamestnanec, ktory na zaklade dohody o hmotnej
zodpovednosti prevzal zodpovednost za zvereny majetok (penainé prostriedky, ceniny,
tovar, zasoby materidlu alebo iné hodnoty, ktoré je povinny vyuctovat).

3. Predmetom inventarizacie je:

a) Neobezny majetok:

- dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky,

- dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky,

- dlhodoby finanény majetok, opravné polozky.

b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého finanéného
majetku, opravné polozky.

Smernica obce Sucany pre inventarizaciu majetku a zavazkov



OBEC SUCANY

Namestie SNP 31, PSC 038 52 SUCANY

c) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, opravné
polozky.
d) Obeiny majetok:
- zasoby - materialu, tovaru, zvieratd, opravné polozky,
- zUCtovacie vztahy - zdc¢tovanie medzi subjektmi verejnej spravy,
- pohladavky - dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky,
- financny majetok:
e penazné prostriedky v hotovosti,
e peniaze na ceste,
e ceniny /poStové znamky, kolky, telefénne karty, stravné listky ... /,
e bankové ucty,
e cenné papiere,
e obstaranie kratkodobého finanéného majetku,
- poskytnuté navratné finanéné vypomoci - dlhodobé, kratkodobé,
- Casové rozlisenie.
e) Vlastné imanie:
- oceflovacie rozdiely,
- fondy,
- vysledok hospodarenia.
f) Zavazky:
- rezervy,
- dlhodobé zavazky,
- kratkodobé zavazky,
- bankové uvery a vypomodi,
- Casové rozlisenie.
g) Operativna evidencia - podsuvahové Ucty:
- drobny hmotny a nehmotny majetok,
- prenajaty majetok,
- majetok vo vypotzicke,
- prisne zuctovatelné tlaciva,
- odpisané pohladavky
h) Skodové protokoly
i) Platova inventura zamestnancov.

Clanok 3
Druh, forma, metddy a plan inventarizacie

1. Inventarizacia sa vykonava

a) ku dnu, ku ktorému sa zostavuje riadna alebo mimoriadna ucétovnd zavierka, ato na
zéklade prikazu starostu. Uétovna jednotka pre potreby zostavenia priebeinej Uctovnej
zavierky vykonava inventarizaciu len na ucely vyjadrenia ocenenia podla § 26 ods. 3 zakona o
uctovnictve. Ustanovenia o vykonavani inventarizacii podla osobitnych predpisov nie su
tymto dotknuté.
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b) pri hmotnom majetku okrem zdsob a penaZznych prostriedkov v hotovosti sa mbze

inventarizacia vykonat v inej lehote, ako je ustanovena v pism. a), ktora vsak nesmie

prekrocit Styri roky. Penazné prostriedky v hotovosti sa musia inventarizovat ku dnu, ku

ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka.

c) mimoriadne:

- ku dfiu mimoriadnej uétovnej zavierky

- pri organizaénych zmenach na referdtoch, kde su osoby s uzatvorenymi dohodami
o hmotnej zodpovednosti

- pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti a jej skonceni (§ 184 Zakonnika prace)

- pri mimoriadnych udalostiach ( Zivelnd pohroma, kradez a pod.) na tom majetku u ktorého
k tymto udalostiam doslo

- ak ju nariadi starosta obce (napr. pri zisteni nezrovnalosti, pri ndhodnych kontrolach, pri
stahovani skladu, ak si pochybnosti o riadnom vykonani inventarizacie, tiez na poZiadanie
kontrolnych organov a pod.)

- pri prechodnej zmene zamestnancov zodpovednych za pokladniénui hotovost a ceniny

2. Metddy inventarizacie:

e Fyzicka inventura - pocitanim, vaienim, meranim.....(hmotny majetok, zasoby,
finanény majetok a pod.)

e Dokladova inventura - na zaklade uctovnych dokladov, r6znych pisomnosti, zmluv,
dohéd a pod. (nehmotny majetok, cenné papiere, bankové Ucty, peniaze na ceste,
tovar a materidl na ceste, pohladavky, zavazky, zalohy, rezervy, opravné polozky, ucty
¢asového rozlisenia a pod.)

e Kombindacia fyzickej a dokladovej inventury - zdsoby vedené na sklade, hodnoty v
podsuvahove] evidencii, majetok v oprave a pod.
3. Plan inventarizacie:

e inventarizicia dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého finanéného
majetku sa vykonad vidy k 31.12. beZzného uctovného obdobia

e inventarizacia zasob sa vykond vidy k 31.12. beZného uctovného obdobia

¢ inventarizicia penaznych prostriedkov sa vykona vidy k 31.12. beZzného uétovného
obdobia

e inventarizacia hmotného majetku, okrem zdsob a penaznych prostriedkov v
hotovosti sa vykona v lehote do 4 rokov od predchadzajlcej inventarizacie na zaklade
prikazu starostu obce

e inventarizdcia ostatného majetku a zavazkov napr. penainé prostriedky na
bankovych Uctoch, stav uverov, rezerv, pohladavok, zavazkov, uctov casového
rozliSenia, opravnych poloziek a pod. sa vykona vidy k 31.12. bezného uctovného
obdobia s terminom ukoncenia 25.1. nasledujuceho uctovného obdobia.

4. U¢tovnd jednotka preukazuje vykonanie inventarizacie pri véetkom majetku a zavizkoch
po dobu piatich rokov po jej vykonani.

5. Ak fyzickd inventiru hmotného majetku, okrem zasob, vykona Uctovna jednotka priebehu
poslednych troch mesiacov Uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho
uétovného obdobia, potom musi G¢tovna jednotka preukazat stav hmotného majetku ku driu
ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierky udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a
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ubytky uvedeného majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventury do konca uctovného
obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujiceho uctovného obdobia do dra ukoncenia
fyzickej inventlry v prvom mesiaci tohto uctovného obdobia.
6. Fyzickd inventiru zdsob moZe uUCtovna jednotka vykondavat kedykolvek v priebehu
uctovného obdobia.
7. Priprava inventarizacie
Na priprave inventarizacie su povinni zuc¢astnit sa zamestnanci:

e menovani do hlavnej inventarizacnej komisie (HIK),

e menovani do &iastkovych inventarizaénych komisii (CIK),

e ostatni zamestnanci, ktori su priamo zodpovedni za majetok.
8. Zamestnanci, ktori sa budu podielat na priamom zabezpeceni inventarizacie musia byt
zasSkoleni predsedom IK o spOsobe a ciefoch inventarizdcie, o kompetenciach a
zodpovednostiach ¢lenov IK.

Clanok 4
Komisie a etapy vykonania inventarizacie

1. Referent pre uctovnu evidenciu majetku:

Zodpoveda za spravne a v€asné vykonanie inventarizacie majetku a zavazkov v stanovenych

terminoch. Je povinny zabezpecit neruseny priebeh inventarizacie tym, Ze:

a) spracuje pokyny pre jej spravne vykonavanie s prihliadnutim na podmienky obce

b) navrhne terminy, ku ktorym maju byt vykonavané periodické inventarizacie

c) spracuje harmonogram prac inventarizacii

d) spracuje pisomné poverenie pre ¢lenov inventarizacnych komisii a pre likvidaénu Skodovu
komisiu.

2. Starosta obce :

a) pisomne urci najmenej patélennu inventarizaénu komisiu - Hlavnu inventariza¢nu komisiu
b) pisomne urci ¢lenov Ciastkovych inventarizacnych komisii menovacim (ich pocet zavisi od
velkosti UcCtovnej jednotky a rozsahu inventarizaénych prdc, najmenej trojélennd ) -
Ciastkovu inventarizaénu komisiu

¢) vyjadruje suhlas alebo nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku.

3. Hlavna inventarizacna komisia (HIK):

a) jej predsedom je starosta obce

b) koordinuje priebeh inventarizacie a ¢innost ¢iastkovych inventarizaénych komisii,

c) predklada vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu s vysporiadanim inventariza¢nych
rozdielov (manko, schodok, prebytok) a s ndvrhom opatreni,

d) zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi "Inventarizaény zapis (suhrnnu spravu) HIK o
vysledku inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov”.

4. Ciastkové inventarizaéné komisie (CIK):
a) vykonavaju inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu,
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b) rozdiely zistené pri inventarizacii nahldsia HIK,

c) po skonceni fyzickej inventury vyhotovia inventarizacné zdpisy (datum je zhodny s driom
ukoncenia fyzickej inventury),

d) k poskodenému a neupotrebitelnému majetku vyhotovia ,Navrhy na vyradenie
neupotrebitelného majetku”,

e) k prebytocnému a nevyuzitému majetku zostavia ,,Zoznam prebyto¢ného majetku”,

f) skontroluju, ¢i su spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne zodpovednymi
osobami,

g) zodpovedaju za vyhotovenie inventurnych supisov,

h) predkladaju predsedovi HIK vysledky ciastkovej inventarizdcie spolu s vysporiadanim
inventarizacnych rozdielov (manko, schodok, prebytok) a s navrhom opatreni,

i) zhodnotia ciastkovl inventarizdciu majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov a
vyhotovia ,Inventarizaény zapis“, ktory bude obsahovat aj vysporiadanie inventarizaénych
rozdielov.

5. Hmotne zodpovedné osoby za majetok:
a) mozu byt ¢lenmi IK, nie vSak predsedom,
b) zuc¢astiuju sa inventarizacie a podpisuju inventurne supisy.

6. Etapy inventarizacie:

e zriadenie inventarizaCnych komisii pisomnym protokolom s uréenim rozsahu ich
povinnosti so stanovenym terminom

e zistenie skuto¢ného stavu majetku a zavazkov (fyzicky a dokladovo)

e zapis skutocne zisteného stavu majetku a zavazkov do inventurnych supisov

e porovnanie skuto¢ne zisteného stavu s uctovnym

e zapisanie pripadnych inventarizacnych rozdielov do inventirneho sUpisu so zistenim
priciny vzniku rozdielu a miery zodpovednosti prislusného pracovnika za ne

7. Inventarizacia musi obsahovat:
e prikaz na vykonanie inventarizacie,
e vyhlasenie hmotne zodpovednych osob,
e inventurne supisy,
e inventarizacné zapisy,
e odsuhlasenie pohladavok a zavazkov,
e privyradeni majetku Navrh na vyradenie neupotrebitelného majetku,
e inventarizacny zapis (suhrnnd sprava) HIK o vysledku inventarizacie

8. Po odsuhlaseni fyzického stavu so stavom ucétovnym sa inventdrne knihy a registre
uzatvoria s vycislenim:

e zaciato¢ného stavu,

e prirastkov,

e Ubytkov,
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e konecného stavu
a tieto sa potvrdia podpismi ¢lenov inventarizacnej komisie.

Clanok 5
Spo6soby vykonania inventarizacie

1. Fyzickd inventura sa vykondva za Ucasti ¢lenov inventarizacnej komisie a priamo hmotne
zodpovednych zamestnancov. Ak ide o inventuru pri zmene hmotne zodpovedného
zamestnanca, musi sa inventury zucastnit zamestnanec, ktory funkciu odovzdava a
preberajlci zamestnanec. Pokial sa hmotne zodpovedny zamestnanec na fyzickej inventure
nemozZe zucastnit a nikoho zastupovanim pred zacatim fyzickej inventiry nesplnomocnil,
pripadne ani nemohol splnomocnit (pre chorobu, Umrtie a pod.) vykona sa inventarizacia za
Ucasti zamestnanca, ktorého urci veduci uctovnej jednotky t.j. uréi nestrannd osobu.

2. Dokladovou inventurou sa preveruje spravnost stavu podla zapisov v analytickej evidencii
na zaklade dokladov, ktoré overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav (napr. vyska
jednotlivych pohladavok sa preukazuje odpismi odoslanych faktur a pod.).

3. Kombinaciou fyzickej a dokladovej inventury sa preveruje spravnost napr.

a) pri pozemkoch, stavbach a budovach na zdklade listov vlastnictva (dokladova inventura)
sa overuje vlastnicke prdvo a fyzickou inventlrou sa overuje skuto¢ny stav,

b) pri nedokonéenych investiciach fyzickou inventirou — obhliadkou na mieste sa zistuj ¢i
rozsah stavebnych prac na rozostavanych objektoch zodpoveda skutocnej fakturacii alebo ci
je technologické zariadenie Uplné a tiez, ako je chranené pred vplyvom pocasia.

Obhliadkou sa daju zistit tiez nerealizované projekty. K dokladovej inventire sa pouZiju
dodavatelské faktury, vydané stavebné povolenie, rozpocet stavby a podobne.

c) pri zdsobach materidlu vedenych na sklade, kde su dokladmi skladové karty, sa musia
overit Gdaje na tychto kartach (dokladova inventura) a musi sa uskutocnit fyzicka inventura
(spocitat, odvazit a pod.).

Clanok 6
Inventurne supisy

1. Zistené skutocné stavy majetku a zavazkov a rozdielu majetku a zadvazkov sa uvedu v
inventdrnom supise.
2. Inventurny supis musi obsahovat tieto udaje:
e obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
e den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventira vykonana, a den skoncenia
e inventury,
e stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla § 25,
e miesto uloZenia majetku, meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovedne;j
osoby za prislusny druh majetku,
e zoznam zavazkov a ich ocenenie podla § 25,
e zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,
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e odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku
ktorému sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na ucely
e Upravy ocenenia majetku a zdvazkov podla § 26 a 27, ak su takéto skutoénosti zname
osobdm, ktoré vykonali inventuru,
e meno, priezvisko a podpisovy zdznam os6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,
e poznamky.
3. Materialové zasoby sa zachytavaju v inventurnych slpisoch podla skladovych ¢isiel, podla
ktorych su evidované na skladovych kartach.
4. Inventurne supisy sa vyhotovuju oddelene podla druhu majetku vedeného v Uctovnictve v
jednom vyhotoveni.
5. Akékolvek dodatocné zmeny zisteného fyzického stavu sa mozu vykonat len na podklade
hodnovernych dokladov vyhotovenych inventariza¢nou komisiou, posudené prisluSnym
zodpovednym zamestnancom a schvalené veducim uctovnej jednotky.
6. Pred zacatim inventury predseda inventarizatnej komisie vyZiada od hmotne
zodpovednych os0b pisomné vyhldsenie hmotne zodpovednej osoby za majetok.
7. Zéapisy v inventurnych supisoch, pokial sa nevyhotovuju pomocou vypoctovej techniky,
musia byt vystavené perom, strojom alebo inym prostriedkom zarucujicim ich trvalost.
8. Pre opravy platia ustanovenia § 34 zakona o Uc¢tovnictve o opravach uctovného zaznamu.
Oprava sa musi vykonat tak, aby bolo mozné urcit zodpovednu osobu, ktord vykonala
prislusnd opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného uctovného zdznamu pred
opravou aj po oprave. Oprava v Ucétovhom zazname nesmie viest k neuplnosti,
nepreukdazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo neprehladnosti. Dodatocne
vykonané opravy tykajuce sa zistenych skutoénych stavov sa musia pisomne zd6vodnit.
9. Jednotlivé strany inventurnych supisov a jednotlivé riadky tychto supisov sa poradovo
ocisluju. Ak vyhotovenie inventurneho supisu o inventlre vyzaduje viac stran, treba na
kazdej strane séitat a zapisat Ciselné Gdaje o zistenych stavoch a tieto Uhrny bezne prenasat
narastajucim sposobom na dalsie strany inventurneho supisu, pripadne ich zrekapitulovat na
samostatnej strane inventudrneho supisu.

Clanok 7
Inventarizacné rozdiely

1. Skutoéné stavy majetku a zavazkov zaznamenané v inventurnych sipisoch sa porovnavaju
so zapismi v Uctovnictve alebo v operativnej evidencii. Ak sa pri porovnani zistia rozdiely,
treba ich vycislit v jednotkach mnozZstva a ceny.

2. Inventarizaény rozdiel mézu mat dvojaky charakter, a to:

a) manko, ak zisteny skutoc¢ny stav je nizsi ako stav v Uctovnictve a ak ho nemozZno preukazat
uctovnym zdznamom, pri pefaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok,

b) prebytok, ak zisteny skutocny stav je vysSi ako stav v Uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat uctovnym zaznamom.
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3. Inventariza¢nd komisia vyZiada od hmotne zodpovednych os6b pisomné vyjadrenie ku
kazdej poloZke inventariza¢nych rozdielov, o pricine ich vzniku a v inventarizanom zdpise
uvedie svoje stanovisko a uplatni ho pri navrhu na vysporiadanie tychto rozdielov.
4. Navrh na vysporiadanie rozdielov vypracuje inventarizacna komisia. Pri zistenych mankach
uvedie Ci sU zavinené alebo nezavinené.
5. Neoddelitelnou sucastou inventurnych supisov su prehlady inventariza¢nych rozdielov.
6. Inventarizacné rozdiely sa vyuctuju do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavizkov. Uétovnym obdobim v zmysle zdkona o U&tovnictve je
kalendarny rok.
7. Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi niz§im stavom pokladni¢nej
hotovosti v pokladnici oproti:

e zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,

e vyplate, ktora nie je doloZzena riadnym vydavkovym dokladom,

e prevzatim, ktoré nie je prilemcom potvrdené.
8. Pokladni¢na hotovost v pokladnici nedoloZzend riadnym prijmovym pokladni¢nym
dokladom sa povaZuje za pokladnicny prebytok.
9. Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned' po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy.

Clanok 8
Inventarizacny zapis

1. Po ukonceni kazdej inventury vypracuje predseda inventarizacnej komisie inventarizacny
zapis (suhrnnu spravu) o vysledku inventarizacie, kde sa zachytia vysledky porovnania
skutocného stavu so stavom v uctovnictve.
2. Inventarizaény zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost
uctovnictva a ktory musi obsahovat
e obchodné meno alebo ndzov uc¢tovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
e vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov s u¢tovnym stavom,
e vysledky vyplyvajlce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov podla §26 a
27,
e meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo os6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v Uctovnej jednotke.
3. Tento inventarizany zapis je samostatnym uctovnym zdznamom, ktory nemozno
zamienat alebo spojovat s inventirnym supisom, pripadne s tabulkou na vysporiadanie
inventarizacnych rozdielov. Inventarizacny zapis je dokladom o vykonanej inventarizacii a
preukazuje vecnu spravnost Gctovnictva.
4. Predsedovia jednotlivych ¢iastkovych inventarizaénych komisii odovzdaji predsedovi
hlavnej inventarizacnej komisie inventarizacné zapisy a cely inventarizaény material
prehladne usporiadany a zviazany.

Clanok 9
Vysledky inventarizacie
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1. Hlavna inventariza¢nd komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri nedostato¢ne
objasnené inventariza¢né rozdiely a preveri navrh jednotlivych inventarizaénych komisii na
vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi "Inventarizacny zdpis (sihrnna spravu) HIK o
vysledku inventarizacie", ktoru predlozi obecnému zastupitelstvu.

2. Pisomné rozhodnutie o vysporiadani inventarizaénych rozdielov tvori neoddelitelnd sucast
inventarizacného materiadlu, ktory predseda hlavnej inventarizacnej komisie odovzda v
jednom vyhotoveni zodpovednému zamestnancovi za uctovnictvo a v jednom vyhotoveni
zamestnancovi zodpovednému za majetok.

3. Rozhodnutie o kone¢nom vysporiadani inventarizacnych rozdielov sa vykona v takej
lehote, aby sa zabezpedilo zauctovanie s kone¢nou platnostou do konca uc¢tovného obdobia.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

1. Tento predpis je sucastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podla potrieb uctovnej jednotky.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit sa vSetci zamestnanci organizacie.

3. Sucastou tejto smernice su prilohy :

Priloha €. 1 Vyhlasenie hmotne zodpovedného pracovnika — VZOR

Priloha €. 2 Inventarizaény supis — VZOR

Priloha €. 3 Inventarizaény supis - VZOR

4. Touto smernicou sa rusi smernica obce Sucany pre vykondvanie inventarizacie majetku
a zavazkov z 8.3.2011.

5. Tato smernica nadobuda ucinnost 1.12.2019

Vo Sucanoch, dna 1.12.2019

Martin Rybar, starosta
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Priloha ¢. 1

VYHLASENIE
hmotne zodpovednej osobyza majetok

V zmysle ustanoveni §§ 29, 30 zakona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p. vyhlasujem,

1. Ze vSetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu m a j e t ku, za ktory som hmotne
zodpovedny som odovzdal na zaucétovanie, pripadne inventariza¢nej komisii

2. Ze vSetky prijmy, vydavky a presuny majetku do zacatia inventury su zachytené
v Uctovnictve, pripadne v operativnej evidencii

3. Ze som si vedomy vSetkych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory
som hmotne zodpovedny

Meno a priezvisko hmotne zodpovednej 0Soby: .......ccccooeieiiiiiiiiiciiieeeeeeeeee,

POAPISOVY ZAZNAM:  eeiiirrieeeeeeeeeeeeeeeeeceerrrrereeeeeens

Poznamka: Vyhlasenie musi byt pred zac¢atim inventarizacie.
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Inventurny sUpis K ....ccoeeevveeeeeiiinennnnn.

Den zacatia inventury :

Den, ku ktorému bola inventira vykonana :
Den skoncenia inventury :

Miesto uloZenia majetku :

Druh majetku :

Stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny :

Priloha ¢. 2

Odporucania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zdvazkov k datumu, ku ktorému sa
uctovnd zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventldry na ucely Upravy ocenenia
majetku a zavazkov podla § 26 a 27 z. o Uctovnictve, ak su takéto skutoénosti zndme

osobdm, ktoré vykonali inventuru
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Meno, priezvisko a podpis zamestnancov zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku
(zavazkov, rozdielov )
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Priloha ¢. 3

Inventarizacny zapis
SPRAVA
inventariza¢nej komisie o vysledku inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov k .........cccvvveeeeeenn.n.

1. VoD

Na zaklade prikazu starostu obce ¢. zo dna inventariza¢na komisia /IK/ v
zloZeni:

- predsedalK .....ccooovrrveeeeeereeennnnn.

- ClenlK

- ClenlK e
zhodnotila vysledky .

Predmetom inventarizacie K .......cccccceevevvnnnennnn. bol:
- NeobeZny majetok:
- dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
- dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
- dlhodoby finanény majetok, opravné polozky
— Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého
finanéného majetku, opravné polozky
- Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok,
opravné polozky
- Obeiny majetok:
- zasoby - materialu, tovaru, zvierata .... , opravné polozky
- zUctovacie vztahy - zu¢tovanie medzi subjektami verejnej spravy
- pohladavky - dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
- finanény majetok:
- penaziné prostriedky v hotovosti
- peniaze na ceste
- ceniny /poStové znamky, kolky, telefénne karty, stravné listky ...
/
- bankové ucty
- cenné papiere
- oObstaranie kratkodobého finanéného majetku
— poskytnuté navratné finanéné vypomoci - dlhodobé, kratkodobé
- asové rozlisenie
- Vlastné imanie:
- ocenovacie rozdiely
- vysledok hospodarenia
- Zavazky:
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-rezervy
- dlhodobé zavazky
- kratkodobé zavazky
- bankové uvery a vypomoci
- Casové rozlisenie
- Operativna evidencia - podsuvahové ucty:
- drobny hmotny a nehmotny majetok
- prenajaty majetok
- majetok vo vypozicke
- prisne zUctovatelné tlaciva
- odpisané pohladavky
— Skodové protokoly
- Platova inventura zamestnancov

Clenovia IK obdrzali dia prikaz starostu ¢. k vykonaniu inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Il. vysledky vyplyvajlce z porovnania skutocného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov s uctovnym stavom (Zhodnotenie jednotlivych bodov inventarizacie
/sumy si uvadzané v €/):

- NeobeZny majetok

- majetok
dlhodoby dlhodoby hmotny dlhodoby finanény
nehmotny Us 02, Us 03 Us 06
Us 01
ZSk1.1.
prirastky
ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizaciou majetku neboli zistené Ziadne inventarizaéné rozdiely. Inventlirne suUpisy

sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym
v registri majetku.

- opravky k dlhodobému majetku

opravky k DNM opravky k DHM
Us 07 Us 08
ZSk1.1.
prirastky
ubytky
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Kz k31.12.

Inventarizaciou opravok neboli zistené Ziadne inventarizaéné rozdiely. Inventlrne supisy

sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym
v registri majetku.

- opravné polozky k dlhodobému majetku

opravné polozky opravné polozky opravné polozky
k DNM k DHM k DFM
ucet 091 ucet 092 ucet 096
ZSk1.1.
prirastky
Ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizaciou opravnych poloZiek neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventurne
supisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- Obstaranie dlhodobého majetku
- obstaranie majetku

obstaranie DNM obstaranie DHM obstaranie DFM
Ucet 041 ucet 042 ucet 043
ZSk1.1.
prirastky
Ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizaciou neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventirne supisy suhlasia so
stavom uvedenym vo vykaze Suvaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- opravné polozky

opravné polozky opravné polozky
k nedokoncenému k nedokonéenému
DNM ucet 093 DHM ucet 094
ZSk1.1.
Prirastky
ubytky
KZ k 31.12.
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Inventarizdciou neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventlrne supisy suhlasia so
stavom uvedenym vo vykaze Stuvaha U¢ ROPO SFOV 1-01.
- ObeZny majetok

- zasoby
materidlu potravin ostatné
Ucet 112 AU Gget 112 AU
ZSk1.1.
prirastky
Ubytky
KZ k 31.12.

Inventarizdciou zasob neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. InventlUrne supisy
sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym
v registri zdsob.

- zuctovanie medzi subjektami verejnej spravy

Ucet Sumav €
351 - Zuc¢tovanie odvodov prijmov RO do
rozpoctu zriadovatela
355 - Zuctovanie transferov rozpoctu obce
aVvucC
357 - Ostatné zuctovanie rozpo&tu obce a VUC
359 - Zuctovanie transferov medzi subjektami
verejnej spravy
Spolu

Inventarizaciou zuctovacich vztahov nebol zisteny Ziadny inventarizany rozdiel. Inventirne
supisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- pohladavky

Ucet Sumav €
314 - Poskytnuté prevadzkové preddavky
315 - Ostatné pohladavky
318 - Pohladdavky z nedanovych prijmov obci
aVvUCaRO
zriadenych obcou a VUC
319 - Pohladavky z dafiovych prijmov obci a VUC
378 - Iné pohladavky
Spolu
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Inventarizdciou pohladavok nebol zisteny Ziadny inventarizany rozdiel. Inventlrne supisy
sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢ ROPO SFOV 1-01 a so stavom uvedenym
v analytickej evidencii pohladavok.

- finan¢ny majetok

Ucet Sumav€

211 - Pokladnica

z toho : Obecny urad
Materska Skola
Zakladna Skola

213 - Ceniny

z toho : poStové zndmky
kolky
stravné listky

221 - Bankové ucty

z toho:

a/ zakladny bezny ucet

¢.uctu:
¢.uctu:
¢.uctu:
¢.uctu:

b/ skolska jedalen

¢.uctu:

¢/ podnikatelska ¢innost

¢.uctu:
d/ rezervny fond
¢.uctu:

e/ socialny fond

¢.uctu:
261 - Peniaze na ceste
Spolu

Inventarizaciou finanéného majetku neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely.
Inventurne supisy sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- poskytnuté ndvratné financné vypomoci
Ucet Sumav €
271 - Poskytnuté navratné finan¢né
vypomoci subjektom
v ramci konsolidovaného celku
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272 - Poskytnuté navratné finan¢né
vypomoci ostatnym

subjektom verejnej spravy
274 - Poskytnuté navratné financné
vypomoci

podnikatel'skym subjektom
275 - Poskytnuté navratné finan¢né
vypomoci ostatnym

organizaciam
277 - Poskytnuté finanéné vypomoci
fyzickym osobdm
Spolu

Inventarizdciou poskytnutych ndvratnych financnych vypomoci neboli zistené Ziadne
inventarizacné rozdiely. Inventurne supisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Suvaha
U& ROPO SFOV 1-01.

- Vlastné imanie

Uget Sumav €

414 - Ocenovacie rozdiely z precenenia
majetku a zavazkov
415 - Ocenovacie rozdiely z kapitdlovych
Ucastin
428 - Nevysporiadany vysledok
hospodarenia min. rokov
710 - U&et vysledku hospodarenia
Spolu
Inventarizaciou vlastného imania neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventirne
stpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- Zavazky
- rezervy
kratkodobé dlhodobé
ucet 323 Ucet 451,459

ZSk1.1.

prirastky

Ubytky

KZ k 31.12.

Inventarizaciou rezerv neboli zistené Ziadne inventarizacné rozdiely. Inventldrne suUpisy
sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Sivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- zuctovanie medzi subjektami verejnej spravy
| Ucet | Suma v €
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357 - Ostatné zUctovanie rozpo&tu obce a VUC
359 - Zuctovanie transferov medzi subjektami
verejnej spravy

Spolu

Inventarizaciou zuc¢tovacich vztahov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventirne
stpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- dlhodobé zavazky
Ucet Sumav €
472 - Zavazky zo socidlneho fondu
474 - Zavazky z najmu
475 - DIhodobé prijaté preddavky
479 - Ostatné dlhodobé zavazky
Spolu

Inventarizaciou dlhodobych zavazkov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventirne
stpisy sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Suvaha U¢ ROPO SFOV 1-01 a so stavom
uvedenym v analytickej evidencii zavazkov.

- kratkodobé zavazky
Ucet Sumav€

321 - Dodavatelia
324 - Prijaté preddavky
325 - Ostatné zavazky
326 - Nevyfakturované dodavky
331 - Zamestnanci
333 - Ostatné zavazky vodi zamestnancom
335 - Pohladdavky voci zamestnancom
336 - Zucétovanie s organmi soc. poistenia
a zdravot. poist.
342 - Ostatné priame dane
372 - Transfery a ostatné zuctovanie so
subjektami mimo
verejnej spravy
379 - Iné zavazky
Spolu

Inventarizdciou kratkodobych zavazkov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel.
Inventurne supisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢ ROPO SFOV 1-01 a so
stavom uvedenym v analytickej evidencii zavazkov.
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- bankové Uvery a vypomoci

Uget Sumav €
231 - Kratkodobé bankové uvery
¢.uctu:
- ucel:
461 - Bankové uvery
¢.uctu:
- Ucel:
¢.uctu:
- ucel:
c¢.uctu:
- ucel:
273 - Prijaté ndvratné finan¢né vypomoci
od subjektov verejnej spravy
Spolu

Inventarizdciou bankovych Uverov nebol zisteny Ziadny inventarizany rozdiel. Inventurne
stpisy suhlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stivaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- ¢asové rozliSenie nakladov a vynosov

Uget Sumav €
381 - Naklady budtcich obdobi
382 - Komplexné naklady buducich obdobi
383 - Vydavky buducich obdobi
384 - Vynosy buducich obdobi
385 - Prijmy buddcich obdobi
Spolu

Inventarizaciou Ucétov casového rozliSenia nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel.
Inventurne supisy sthlasia so stavom uvedenym vo vykaze Stvaha U¢ ROPO SFOV 1-01.

- Podsuvahové ucty

Ucet - 751 Ucet - 752 Ucet-753 | Uclet-754 | Ucet- 755

ZSk1.1.

prirastky

Ubytky

KZk31.12.
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Inventarizdciou podsuvahovych Uctov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel. Inventurne
supisy suhlasia so stavom uvedenym v analytickej evidencii.
- Platova inventura zamestnancov
K s sa uskutoc¢nila dokladova inventira hrubych miezd zamestnancov.

Inventarizaciou platov nebol zisteny Ziadny inventarizacny rozdiel.

lll. vysledky vyplyvajlce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a
27 z. o uctovnictve

IV. Zaver

Inventarizacia majetku a zavazkov Kk ......ccceceeunnnnnneen. sa uskutocnila v zmysle zdkona
¢.431/2002 Z.z. o Ucétovnictve v z.n.p.

Za spravnost uvedenych Udajov zodpovedaju ¢lenovia inventarizacnych komisii a ¢lenovia
Hlavnej inventarizacnej komisie.

V. meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke:

Za inventariza¢nu komisiu:

Komisia Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

predseda komisie

¢len komisie

¢len komisie
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S vysledkami inventarizacie suhlasim - nesthlasim
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