SMERNICA
OBCE SUCANY O POSTUPE PRI APLIKOVANi ZAKONA
O SLOBODNOM PRISTUPE K INFORMACIAM POSKYTOVANYCH OBECNYM
URADOM V SUCANOCH

Clanok |
Uvodné ustanovenia

1. Na zaklade zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,,Zakon“) kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma obec Sucany (dalej len obec”) k
dispozicii, a ktoré je povinny zverejriovat a spristupriovat. Obec je podla Zakona osobou povinnou.

2. Smernica v podmienkach samospravy obce ako povinnej osoby upravuje:

a) podmienky, postup a rozsah spristupriovania informacii v zmysle zakona,

b) podmienky a spGsob zverejiiovania povinne zverejiiovanych informacii v zmysle zakona a dalsich
informacii,

c) vysku nakladov spojenych so spristupriovanim informacii a postup pri ich Uhrade,

d) prava a povinnosti zamestnancov obce (dalej len ,,zamestnanec") pri aplikacii zakona.

3. Ucelom tejto smernice je uréit jednotny postup pri vybavovani a evidencii Ziadosti o spristupnenie
informdcii, jednotny postup pri zverejiiovani informdcii a postup pri Uhrade nakladov spojenych so
spristupnenim informdcii a aplikdcii zdkona v podmienkach samospravy obce.

Clanok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

Informacia — akykolvek Udaj v pisomnej, obrazovej, zvukove] a elektronickej forme, ktory sa tyka
¢innosti v pbsobnosti povinnej osoby, ktory ma povinnad osoba k dispozicii a jeho spristupnenie
nevylucuje zakon alebo osobitny vSeobecne zavazny pravny predpis.
Poskytovanie informacii — poskytovanie informacii v zmysle zdkona zverejnenim alebo spristupnenim.
Zverejnenie — spOsob poskytnutia informacii v zmysle zdkona umoZniujici hromadny pristup k tymto
informdcidm alebo spdsob, ktory umoZiiuje opakované vyhladanie a ziskanie informacie, a to najma
zverejnenie na Uradnej tabuli alebo internetovej stranke obce s moZznostou volného pristupu.
Spristupnenie — spdsob poskytnutia informacii v zmysle zakona na zaklade Ziadosti Ziadatela o
spristupnenie informacii.
Povinna osoba — v podmienkach obce su povinnymi osobami:

a) obec,

b) organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti obce,

c) iné pravnické osoby zaloZené obcou.
Ziadatel - fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora Ziada o spristupnenie informacii v zmysle zakona.
Ziadatel moéze poZiadat o spristupnenie informacii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu
alebo zaujmu.
Ziadost o spristupnenie informacii — Ziadost podana povinnej osobe v zmysle zakona (dalej len
,Ziadost").
Webové sidlo povinnej osoby — internetova stranka obce s adresou www.sucany.sk a internetové
stranky dalsich povinnych os6b.
Hromadny pristup k informaciam — pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov prostrednictvom siete
internet.
Spracovatel — vecne prislusny zamestnanec obce
Gestor — osoba, ktora koordinuje poskytovanie informdcii a zverejfiovanie na webovom sidle obce
informdcie v zmysle zakona o slobode informacii: na Obecnom Urade prednosta, u pravnickych oséb
zriadenych obcou ich veduci a po ich povereni ostatni pracovnici povinnych osob.


http://www.sucany.sk/

Clanok 3
Poskytovanie informacii

Obec poskytuje informdcie zverejnenim alebo spristupnenim na zaklade Ziadosti.

DRUHA CAST
POVINNE ZVEREJNOVANIE INFORMACIi

Clanok 4
Zverejnovanie informacii

1. Zverejiiovanie informdcii podla § 5 zdkona zabezpecuju na zaklade pokynu gestora jednotlivi vecne
prislusni zamestnanci obce v spolupraci s pracovnikom informatiky.

2. Na webovom sidle obce sa podla § 5, 5a a 5b zakona povinne zverejiiuju v stlade so zdkonom
nasledovné informdcie o organoch obce, ktorymi sa na ucel tejto smernice rozumeju obecné
zastupitelstvo:

a)
b)
c)
d)

e)

informdcie o terminoch a programe rokovani obecného zastupitelstva,

smernice, zasady a iné interné predpisy obce

zapisnice a uznesenia obecného zastupitelstva spolu s informaciou o hlasovani poslancov
obecného zastupitelstva, okrem pripadov tajného hlasovania alebo pripadov, kedy nie je
mozné pouZit elektronické hlasovacie zariadenie,

plany kontrolnej Cinnosti hlavného kontroldra, stanoviska hlavného kontroldra, spravy
z kontrol hlavného kontroléra

iné dokumenty (napr. navrhy VZN aich schvdlené znenia) zverejriované na zaklade
vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov

3. Obecvzmysle § 5 ods. 6 zakona zverejiiuje oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy
vo vlastnictve obce, ktoré boli prevedené do vlastnictva inej osoby nez orgdnu verejnej moci,
datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informdcie o osobnych udajoch a
inych identifikacnych udajoch oséb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

adresa pobytu alebo sidlo,

identifikacné ¢islo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzicki osobu — podnikatela, najmenej
po dobu jedného roka odo dna, ked doSlo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.
Zverejiiovanie tychto informdcii zabezpeluje gestor v spolupraci s pracovnikom
informatiky, a to na zdklade podkladov poskytnutych vecne prisluSnym zamestnancom
obecného Uradu.

4. Obec dalejvzmysle § 5 ods. 1 zdkona zverejiiuje tieto informdcie:

a)
b)

c)
d)

e)

spbsob zriadenia obce, jeho prdvomoci a kompetencie a popis organizacnej struktury,
miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie, informacie o tom, kde moino
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

miesto, lehotu a sp6sob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia pozZiadaviek, ktoré musia byt splnené,
platné predpisy, podla ktorych obec kond a rozhoduje vo vztahu k pravnickym osobdam a
fyzickym osobam,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera podla osobitného pravneho predpisu
(zdkon NR SR ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov) a
sadzobnik uhrad nakladov spojenych so spristupnenim informacii obce.

5. Obec dalejvzmysle § 5a a § 5b zakona zverejniuje tieto informacie:



a) pisomnd zmluva, ktord uzaviera povinnd osoba a ktord obsahuje informaciu, ktora sa
ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi hospoddaria pravnické osoby verejnej spravy?)
vratane nestatnych ucelovych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych
prostriedkov, nakladania s majetkom statu, majetkom obce, majetkom vyssieho
uzemného celku alebo majetkom pravnickych oséb zriadenych zakonom alebo na zaklade
zakona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie,

b) objedndvky tovarov a sluZieb, a to do desiatich pracovnych dni odo dnia ich vyhotovenia,
uvedené neplati, ak objedndvky suvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora
nadobudla u¢innost podla § 47a Obcianskeho zakonnika,

c) faktlry za tovary a sluzby do 30 dni odo dia ich zaplatenia.

Clanok 5
Zverejiovanie zmlav

1. Povinne zverejfiovanou zmluvou je zmluva, ktora stéasne spitia nasledujice 4 zakladné znaky:
a) jedna sa o pisomnu zmluvu alebo pisomnu dohodu,
b) zmluva bola uzatvorena po 1. 1. 2011 (vratane),
¢) jednou zo zmluvnych stran (ucastnikov dohody) je povinna osoba,
d) zmluva (dohoda), obsahuje informaciu podla ¢lanku 4 ods. 7 pism. a) tejto smernice
to neplati, ak je zmluva uzatvorend v beZnom obchodnom styku v rozsahu predmetu
podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej Uradnej evidencii..
2. Povinné zverejiiovanie zmlav sa nevztahuje:
a) na Casti (ustanovenia) povinne zverejfiovanych zmldv, ktoré obsahujd informéciu, ktora sa
podla zakona nespristupnuje. Nespristupnuju sa informacie uvedenév § 8 azv § 13 zdkona,
najma:

informdcie, ktoré podliehaju ochrane osobnosti a osobnych Udajov, to neplati o
osobnych uddajoch Ucastnika zmluvy odliSného od povinnej osoby v rozsahu titul,
meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o oznaceni nehnutelhosti v rozsahu
podla osobitného predpisu, ak ide o zmluvu, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava
vyzaduje vklad do katastra nehnutelnosti podla osobitného predpisu,

informdacie, ktoré podliehaju bankovému tajomstvu, dafovému tajomstvu,
utajované skutocnosti,

informdcie, ktoré podliehaju ochrane dusevného vlastnictva (autorské prava a pod.),
informdcie tykajuce sa vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru orgdnom verejnej
moci atd.

V pripade, ak zmluva obsahuje Casti (ustanovenia), ktoré sa podla zakona o slobode
informdcii nespristupnujui, povinna osoba tieto Casti nezverejni, avsak zverejni ostatné

Casti (ustanovenia) zmluvy.

b) na celé zmluvy, ktoré su uvadzané v § 5a ods. 5 zdkona.

3. Namiesto zmluvy uzatvorenej v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania alebo
¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej Uradnej evidencii povinnej osoby podla odseku
2 a namiesto zmluvy podla § 5a ods. 5 pism. c), d), i), j), r) a s) Zadkona sa zverejiuje informacia o
uzatvoreni takejto zmluvy; to neplati, ak sa zmluva uzavrela s fyzickou osobou, ktord nie je
podnikatefom. Na zverejiiovanie informacie podla prvej vety sa pouziju odseky 7, 8, 10 a 15

rovnako.

Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informdacie, ktorad sa

ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania s
majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho Uzemného celku alebo majetkom
pravnickych os6b zriadenych zdkonom, na zaklade zakona alebo nakladania s financ¢nymi

1§ 3 zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni zédkona ¢. 199/2007 Z. z.



prostriedkami Eurdpskej unie. Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani

zverejnenie zmluvy, ktord sa ma podla zakona povinne zverejriovat.

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje v Centrdlnom registri zmliv a na webovom sidle

povinnej osoby, ktora zmluvu uzaviera. Zverejiuje sa kazda povinne zverejiovand zmluva bez

ohladu na jej zverejnenie druhou zmluvnou stranou.

Organizacny postup zverejfiovania zmluv na obecnom urade:

V pripade zmluvy, ktorej Cast sa nespristupriuje, je spracovatel po podpise zmluvy vsetkymi

zmluvnymi stranami povinny bezodkladne vyhotovit fotokdpiu tejto zmluvy, v ktorej vykona

anonymizaciu udajov, ktoré nemozno zverejnit. Takto upravent zmluvu spracovatel naskenuje

s moznostou fulltextového vyhladavania a zverejni. Zamestnanci obce postupuju pri nakladani so

zmluvami tak, aby zmluva mohla byt zverejnena spravidla do 3 pracovnych dni od nadobudnutia

jej platnosti.

Potvrdenie o zverejneni zmluvy: ak zmluvu zverejiiuje obec, spracovatel na poziadanie vyda druhej

zmluvnej strane, potvrdenie o zverejneni zmluvy,

Ucinnost povinne zverejiiovanych zmldv:

a. Zmluva, ktora sa povinne zverejiiuje, je u€innad diiom nasledujlicim po dni jej zverejnenia,
pokial sa Uéastnici nedohodli, Ze zmluva nadobudda ucinnost neskér po jej zverejneni.

b. Zmluva uzavretd na ucely odstranenia ndsledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujlcej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je UCinnad aj bez zverejnenia.
Uvedené nezbavuje povinnu osobu povinnosti zverejnit takito zmluvu do troch mesiacov od
uzavretia zmluvy.

c. Bez zverejnenia je ucinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informdciu, ktora sa podla
osobitného zdkona nespristupnuje.

d. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost
vyzaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

e. Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich kalendarnych dni odo dna uzavretia alebo odo dna
dorucenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas prislusného organu, moze Ucastnik (t.j.
iny subjekt neZ povinna osoba) podat navrh na jej zverejnenie v Obchodnom vestniku.

f. Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi, rozhodujlce je prvé zverejnenie zmluvy.

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavazku vzniknutého z

povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej viak pocas piatich rokov od nadobudnutia Gc¢innosti

podla § 47a Obcianskeho zakonnika.

Clanok 6
Zverejhovanie objednavok a faktur

Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v $truktirovanej a prehladnej forme

najma tieto Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac:

a) identifika¢ny Gdaj objednavky,

b) popis objednaného plnenia,

c) celkovd hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj tdaj o tom, i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) identifikacné udaje dodavatela objednaného plnenia:

e meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
e adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby - podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
e identifikacné cislo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,
g) udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:



e meno a priezvisko fyzickej osoby,
e funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,
do desiatich pracovnych dni odo diia jej vyhotovenia. To neplati, ak objedndvky suvisia s povinne
zverejriovanou zmluvou, ktord bola zverejnena a nadobudla ucinnost podla zakona.
Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v struktlirovanej a prehladnej forme
najma tieto Udaje o fakture za tovary, sluzby a prace:
a) identifikacny Gdaj faktuary,
b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
c) celkovd hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedenad na fakture, ako aj idaj o tom,
¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,
d) identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejnovanou zmluvou,
e) identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,
f) datum dorucenia faktury,
g) identifika¢né udaje dodavatela fakturovaného plnenia:
e meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
e adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
e identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia pridelené,
najneskoér do 30 dni odo dna zaplatenia faktury.
Povinnost zverejfiovat Udaje podla odsekov 1 a 2 tohto ¢lanku sa nevztahuje na objednavku alebo
fakturu sdvisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a zdkona povinne zverejfiovanou zmluvou.
Zverejiiovanie informdcii o objednavkach a fakturach v Strukturovanej a prehladnej forme na
obecnom urade na webovom sidle obce zabezpecuje vecne prislusny zamestnanec obecného
uradu.
Povinna osoba je povinna zverejnovat Gdaje podla odsekov 1 a 2 tohto ¢lanku nepretriite pocas
piatich rokov odo dna ich zverejnenia.
Organizacie v zriadovatelskej posobnosti obce a organizacie zaloZzené obcou upravia na svoje
podmienky podrobnejsi postup pri zverejiiovani informacii o objednavkach a fakturach za tovary,
sluzby a prace na svojich webovych sidlach vo vnatornych predpisoch tak, aby boli v sulade so
zdkonom, ako aj v sulade s touto smernicou.

TRETIA CAST
SPRiISTUPNOVANIE INFORMACII

Clanok 7
Podavanie Ziadosti a ich evidovanie

Obec mobze spristupnit informaciu v zmysle zdkona len na zaklade Ziadosti.
Ziadost musi obsahovat tieto néleZitosti:
a) oznacenie ktorej povinnej osobe je urcena,
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresu pobytu alebo sidla,
c) ktorych informécii sa Ziadost tyka,
d) aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel navrhuje.
Ziadost mozno podat:
a) pisomne — ako postovu zdsielku na adresu: Obecny Urad Sucany, Namestie SNP 31
038 52 Sucany
b) pisomne — osobnym dorucenim do podatefne Obecného uradu, Namestie SNP 31
038 52 Sucany
c) ustne uvecne prislusSného zamestnanca obecného Uradu, ktory spiSe so Ziadatelom
zaznam o podani Ziadosti o spristupnenie informacii,



4.

d) faxom na Cisle 043/4241025,
e) e-mailom na adresu sekretariat@sucany.sk
f) podanim do elektronickej schranky obce ¢. E0005592598.
Ziadatel mdze poziadat o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti, ktoré vyda ten, kto Ziadost prijal
(priloha ¢. 2).
Organizacny referent vedie evidenciu vSetkych Ziadosti podanych obci. Povinnd osoba vedie
evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a Udaje o
najéastejsie vyziadanych informaciach. Evidencia musi obsahovat najmé tieto Gdaje:
a) datum podania Ziadosti,
b) vyziadanu informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informdcii, vydanie rozhodnutia alebo postupenie
Ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku.
Kazda ziadost o informaciu alebo informacie sa po doruceni povinnej osobe zaeviduje do
registratirneho systému, a to z dovodu prehladnosti a okamzitého pristupu k podanym Ziadostiam
a stavu ich vybavovania alebo vybavenia. Povinnost zaevidovania sa tyka kazdej Ziadosti podla
Zakona bez ohladu na zdkonnu formou, aku Ziadatel zvolil. Zamestnanec povinnej osoby, ktory
Ziadost zaradil do registratury, je povinny ju bezodkladne, teda v deri zaradenia do registratury,
odovzdat vecne prislusnému zamestnancovi na vybavenie — ak ide oiného zamestnanca nez
gestora, je prislusny zamestnanec je povinny bezodkladne zaslat kdpiu Ziadosti gestorovi.
Ak je Ziadost podana formou, ktora nie je pri doruceni Ziadosti okamzite prijata do registratirneho
systému, ako je Ustne podanie alebo e-mailom, je povinnostou kazdého zamestnanca, ktory
Ziadost takto prijal, aby ju bezodkladne odovzdal na zaevidovanie do registratlry povinnej osoby v
den jej prijatia od Ziadatela. Zamestnanec registratury nasledne postupuje ako pri inej Ziadosti,
ktora bola prijata priamo do registratury. Zamestnanec pri Ustne podanej Ziadosti o spristupnenie
informacie je povinny vyhotovit o predmetnom podani zaznam (priloha ¢. 1) a bezodkladne ho
dorucit gestorovi na schvaélenie.
Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti podla ods. 2 tohto ¢lanku, spracovatel postupuje podla §
14 ods. 3 zdkona a vyzve Ziadatela o doplnenie Ziadosti (priloha €. 3). Kazda Ziadost musi obsahovat
naleZitosti uréené Zakonom. Ak zodpovedny zamestnanec zisti po odovzdani Ziadosti z registratury,
7e 7iadost toto nespliia, postupuje podla Zakona a vyzyva Ziadatela na odstranenie pochybeni a
pouci ho, ako konkrétne ma Ziadatel pochybenie odstranit. Ak Ziadatel nevykona napravu, jeho
Ziadost o informaciu alebo informécie sa podla Zakona odklada (priloha ¢. 9).

Clanok 8
Postup pri vybavovani Ziadosti

Ziadost vybavuje gestor v spolupraci s vecne prislusnym zamestnancom obecného tradu.
Vecne prislusny zamestnanec je povinny do troch pracovnych dni odo diia dorucenia poziadavky
gestora predlozZit gestorovi pisomné stanovisko k Ziadosti. Ak nie je mozné Ziadosti vyhoviet pre
obmedzenie pristupu k poZzadovanej informacii, uvedie dévod a odkaz na prislusny pravny predpis,
ktory neumoznuje Ziadosti vyhoviet, pripadne oznami, Ze Ziadanou informéaciou nedisponuje. Ak
ide o Ziadost, ktorej sa mbze vyhoviet, t. j. pristup k poZadovanej informécii nie je pravnymi
predpismi obmedzeny, vecne prislusny zamestnanec najneskdr do troch pracovnych dni odo dia
dorucenia poZiadavky gestora poskytne gestorovi podklady na vybavenie Ziadosti.
Ak vecne prislusny zamestnanec, ktora nedisponuje ziadanou informéaciou, ma vedomost o tom,
Ze vecne prislusnym je iny zamestnanec, je povinny bezodkladne o tom informovat gestora.
Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma
vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postlpi Ziadost (priloha ¢. 5) do
piatich dni odo dfia dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma poZadované informacie k
dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim (priloha €. 6). Postupenie Ziadosti povinnd osoba
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bezodkladne oznami Ziadatelovi. Lehota na vybavenie Ziadosti zadina plynat znovu driom, ked'
povinna osoba dostala postlipenu Ziadost.

Clanok 9
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Sposob pocitania leh6t sa riadi zakonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich

predpisov (Spravny poriadok).

2. Ziadosti vybavuje gestor najneskdr bez zbytoéného odkladu, najneskdr do dvandstich pracovnych
dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dfa odstranenia nedostatkov Ziadosti podla § 14 ods. 2 a 3
a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla §
16 ods. 2 pism. a), ak tento zdkon neustanovuje inak.

3. Zo zavaznych dévodov médze obec predizit lehotu (ods. 2), najviac véak o osem pracovnych dni a o
15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16
ods. 2 pism. a). Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujlcej Ziadost,

b) vyhladdvanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v ramci predizenej lehoty.

4. PrediZenie lehoty obec oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty (ods. 2).
V ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie
informdcii, ktoré uz boli zverejnené, gestor bez zbytoéného odkladu, najneskér vsak do 5 dni od
podania Ziadosti namiesto spristupnenia informdcii Ziadatelovi ozndmi Udaje, ktoré mu umoznia
vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie.

Clanok 10
Sposoby spristupnenia informdacii

1. Informdcie sa spristupriuju najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZznosti vyhotovit si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim koépii predloh s
pozadovanymi informdciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informdaciu
nemozno spristupnit spdsobom uréenym Ziadatelom, dohodne povinna osoba so Ziadatefom iny
sposob spristupnenia informacie.

2. Za pristupnu formu spristupnenia informdcie Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podla tohto zdkona povaZuje informacia napisana
a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvaésenym typom pisma.

3. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou uvedenou v
odseku 2 pism. a). Pri podani Ziadosti predloZi kdpiu preukazu obcéana s tazkym zdravotnym
postihnutim s cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaCeny druh zdravotného
postihnutia ,Nevidiaci — Blind“.

4. Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou uvedenou v
odseku 2 pism. b). Pri podani Ziadosti predloZi kdpiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

5. Ak Ziadatel podla odseku 2 v Ziadosti uvedie, Ze poZaduje spristupnenie informdacie v pristupne;j
forme, povinna osoba je povinna spristupnit informaciu v pozadovanej pristupnej forme. Povinna
osoba, ktora nema k dispozicii Specidlne zariadenia prisp6sobené na pismo a tla¢ slepeckého pisma,
moze poziadat osobu, ktord ma takéto zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu
spristupriovanej informacie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v
pristupnej forme, povinna osoba spristupni pozadovanu informaciu alebo jej ¢ast inym vhodnym



sp6sobom podla ods. 1. Povinnd osoba nie je opravnend obmedzovat celkovy rozsah
spristupriovanej informacie, na ktori ma ziadatel pravo zo zakona.

6. Ak je ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym spésobom podla
ods. 1 pozaduje spristupnenie informdcie.

7. Ziadatel podla odsekov 3, 4 a 6 a povinnd osoba mé7u dohodnut aj iny spdsob spristupnenia
informacie.

8. Povinna osoba umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu
nahliadnut, robit si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentacie.

9. Povinnd osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti
podla § 8 az 12 zakona.

10. Informacie podla zakona spristupriuje gestor v spolupraci s prislusSnymi organizaénymi zlozkami
obecného uradu.

Clanok 11
Vydanie rozhodnutia

1. Ak obec poskytne Ziadatelovi poZadované informacie v rozsahu a sp6sobom podla ¢lanku 10 v
zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise (priloha €. 4). Toto rozhodnutie sa
Ziadatelovi nezasiela. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

2. Ak obec Ziadosti nevyhovie hoci len scasti (teda spristupni iba niektoré Ziadatelom pozadované
informdcie), vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie (priloha ¢. 6).
Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZena (§ 14 ods. 3 zakona).

3. Ak obec v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut
informdciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa vtomto pripade povaZuje treti deri od uplynutia lehoty
na vybavenie Ziadosti (§ 17 zakona).

4. Vsetky rozhodnutia vydavané povinnou osobou vo veciach prav a povinnosti v zmysle zakona su
vydavané v pisomnej forme v sulade so zdkonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov (Spravny poriadok). Rozhodnutia vo veciach, v ktorych je povinnou osobou
obec, vydava obec, vypraciva ho gestor na zaklade podkladov od vecne prislusného zamestnanca.

Clanok 12
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obce o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla ¢l. 11.
Odvolanie sa podava obci:
a) pisomne — ako postovu zasielku na adresu: Obecny uUrad Sucany, Namestie SNP 31
038 52 Sucany
b) pisomne — osobnym doruéenim do podatelne Obecného Udradu, Namestie SNP 31
038 52 Sucany
c) faxom na ¢isle 043/4241025,
d) podanim do elektronickej schranky obce ¢. E0005592598.
2. O odvolani proti rozhodnutiu obce rozhoduje starosta obce. Rozhodnutie vzmysle tohto
ustanovenia vypracuva gestor v spolupraci svecne prisluSnym zamestnancom obecného uradu
(priloha ¢. 7).
3. Ak starosta obce do 15 dni od dorucenia odvolania o odvolani nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.
4. Ak starosta obce odvolanie proti povinnej osobe zamietne (vratane fiktivneho rozhodnutia o
odvolani podla ods. 3 tohto ¢lanku) a Ziadatel sa neuspokoji s takymto rozhodnutim v odvolacom
konani, méze podat na Krajsky sud v Ziline Zalobu v lehote dvoch mesiacov od doruéenia rozhodnutia,
resp. odo dna, kedy malo byt Ziadatelovi takéto rozhodnutie dorucené.



Clanok 13
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupnuju bezplatne, s vynimkou Uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit vysku
materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kdpii, nosiCov a s odoslanim informacii
Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.

2. Materidlne naklady spojené so zhotovenim kdpii, so zadovazenim technickych nosicov a odoslanim
informacie ziadatelovi do vysky 3,00 € sa neuctuju.

3. Starosta obce mdze individudlne v odbvodnenych pripadoch rozhodnut o odpusteni Ghrad
nakladov spojenych so spristupnenim informacii.

4. Naklady, ktoré moézu obecnému uUradu vzniknut v suvislosti s aplikaciou zakona, si uvedené
v Sadzobniku nakladov, ktory tvori prilohu €. 8 tejto smernice.

5. Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie je zZiadatel povinny uhradit:

a) v hotovosti v pokladni obecného uradu,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c) postovou poukazkou (Udaje potrebné k platbe poskytuje uétaren).
6. Uhrady nakladov spojenych so spristupnenim informacii st podla zakona prijmami obce.

STVRTA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 14
Zodpovednost a kontrola

1. Za pravdivé, Uplné a véasné poskytnutie podkladov gestorovi na vybavenie Ziadosti zodpoveda
vecne prislusny zamestnanec obecného uradu.

2. Gestor zodpoveda za koordinaciu, poskytovanie informacii a vypracovanie rozhodnuti v zmysle
zakona.

3. Gestor apracovnik informatiky zodpovedaju za zverejnenie informacii na internetovej stranke
obce v zmysle zakona, ak tdto smernica neurcuje inak.

Clanok 15
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

1. Na tdto smernicu sa vztahuje povinnost zverejnenia v zmysle zakona o slobode informacii.
Kazdy zamestnanec obce je povinny postupovat podla tejto smernice a podla Zakona.
3. Této smernica nadobuda platnost a u¢innost 27.6.2025.

N

starosta obce
Prilohy:

zaznam o Ustne podanej Ziadosti

pisomné potvrdenie prijatia / podania Ziadosti

vyzva na doplnenie Ziadosti

rozhodnutie zapisom v spise

postupenie Ziadosti

pisomné rozhodnutie o odmietnuti/nespristupneni/nevyhoveni Ziadosti

No ok~ owbdhe

rozhodnutie o odvolani



8.
9.

sadzobnik nakladov
odlozZenie Ziadosti
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